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1. НАИМЕНОВАНИЕ ЗАКУПАЕМОЙ ПРОДУКЦИИ (ТОВАРОВ, РАБОТ, УСЛУГ)

1.1. Наименование системы и её условное обозначение

Внедрение отечественного программного обеспечения из единого реестра российских программ (далее – Импортозамещение ПО) для работы с различными типами документов: текстами, электронными таблицами, почтовый клиент.
1.2. Обозначения и сокращения

	Термин
	Определение

	АРМ
	Автоматизированное рабочее место

	Евразийское ПО
	Программы для электронных вычислительных машин или базы данных, сведения о которых включены в единый реестр программ для электронных вычислительных машин и баз данных из государств - членов Евразийского экономического союза, за исключением Российской Федерации

	Импортозамещение ПО
	Перевод информационных систем ПАО «РусГидро» на преимущественное использование отечественного программного обеспечения с учетом применения ОС, СУБД и систем бизнес-анализа из единого реестра российских программ, а также прочего импортозамещающего ПО

	Иностранное ПО
	Программы для электронных вычислительных машин или базы данных, происходящие из иностранных государств, за исключением государств - членов Евразийского экономического союза

	Информационная система
	Консолидированный набор технологических компонентов, сервисов и ресурсов, реализующих функции, необходимые для предоставления бизнес–услуг

	ИТ-инфраструктура
	Информационно-технологическая инфраструктура ПАО «РусГидро»

	Общество
	ПАО «РусГидро», включая филиалы 

	ОС
	Операционная система компьютера, вычислительной системы

	Отечественное ПО, Российское ПО
	Программы для электронных вычислительных машин или базы данных, сведения о которых включены в единый реестр российских программ для электронных вычислительных машин и баз данных

	Офисное ПО
	К офисному программному обеспечению относятся операционная система, коммуникационное программное обеспечение, офисный пакет, почтовые приложения, органайзер, средства просмотра, интернет-браузер, редактор презентаций, табличный редактор, текстовый редактор, программное обеспечение файлового менеджера, справочно-правовая система, программное обеспечение системы электронного документооборота и средства антивирусной защиты

	ПО
	Программное обеспечение

	Подрядчик
	Участник конкурсной процедуры, получивший право заключения договора

	Реестр евразийского ПО
	Единый реестр программ для электронных вычислительных машин и баз данных из государств - членов Евразийского экономического союза, за исключением Российской Федерации

	Реестр российского ПО
	Единый реестр российских программ для электронных вычислительных машин и баз данных

	Свободное ПО
	Программное обеспечение, пользователи которого имеют права на его неограниченную установку, запуск, свободное использование, изучение, распространение и изменение (совершенствование), а также распространение копий и результатов изменения. 

	СУБД
	Система управления базами данных

	ТЗ
	Техническое задание

	ТТ
	Технические требования

	Участник
	Участник конкурсной процедуры, подавший заявку


2. ЗАКАЗЧИК (ПОДРАЗДЕЛЕНИЕ ЗАКАЗЧИКА)

Заказчик: ПАО «РусГидро».

Функциональный заказчик: Департамент информационных технология ПАО «РусГидро» (далее – ДИТ).
3. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ПРОЕКТА. СУЩЕСТВУЮЩЕЕ ПОЛОЖЕНИЕ

3.1. Цель закупки программного обеспечения:
Проект реализуется в рамках выполнения «Плана мероприятий на период 2019 – 2021 г.г. по переходу ПАО «РусГидро» на преимущественное использование отечественного программного обеспечения».

Основной целью проекта является:

Оценка зрелости отечественного программного обеспечения из единого реестра российских программ (далее – Импортозамещения ПО) и последующее внедрение отечественного программного обеспечения из единого реестра российских программ для работы с различными типами документов: текстами, электронными таблицами, почтовый клиент.
3.2. Назначение программного обеспечения
Программное обеспечение должно включать в себя:

· Редакторы текста, таблиц, презентаций (вкл. средство просмотра презентаций);

· Почтовый клиент (вкл. Контакты, Календарь)
· Векторный графический редактор, редактор диаграмм и блок-схем.
 Программное обеспечение должно обеспечивать выполнение как минимум следующих функций, полный перечень функций обязательный к выполнению переведён в Приложении 2:
	Редактор текста (текст)


	Функциональная группа
	Наименование функции

	Работа с текстом
	Ввод/удаление/копирование/вставка текста

	
	Выбор шрифта, изменение его размера

	
	Выделение текста полужирным/курсивом/подчеркнуто/перечеркнуто

	
	Установку подстрочных/надстрочных знаков

	
	Изменение цвета текста, выделение текста

	
	Задание «все прописные» для группы символов

	
	Настройка межстрочных интервалов

	
	Изменение интервала между знаками в тексте: уплотненный, обычный, разреженный

	
	Настройка межсимвольного интервала

	
	Наличие встроенных шаблонов стилей для оформления текста

	
	Копирование формата текста

	
	Выравнивание по правому/ левому краю, центру, ширине

	
	Выбор параметров настройки абзаца

	Списки
	Нумерованные

	
	Маркированные

	
	Многоуровневые

	
	Автоматическое преобразование текста в списки 

	
	Продолжение списка при вводе в начале строки следующего по порядку значения списка

	Работа с таблицами
	Создание/удаление таблиц

	
	Вставка/удаление строк и столбцов

	
	Объединение/разъединение строк и столбцов

	
	Изменение цвета заливки ячеек в таблице

	
	Вертикальное выравнивание (по верхнему краю, по нижнему краю, по середине)

	
	Копирование/применение форматирования ячейки

	
	Изменение ширины/высоты строк таблицы

	
	Форматирование границ ячейки или диапазона ячеек

	Буфер обмена
	Вырезать, копировать, вставить текст 

	
	Вырезать, копировать, вставить изображение (jpg, jpeg, png, bmp)

	
	Вырезать, копировать, вставить таблицу

	Изображения
	Вставка/копирование изображения (jpg, jpeg, png, bmp)

	
	Обтекание текстом (в тексте, вокруг рамки, вверху/снизу, за текстом/перед текстом.)

	
	Изменение размера изображений

	
	Изменение положения в тексте, перемещение изображения в рамках документа

	Гиперссылки
	Создание новой/открытие ранее созданной гиперссылки в документе

	
	Редактирование гиперссылки

	Колонтитулы
	Добавление колонтитулов

	
	Редактирование колонтитулов

	Страница
	Установка ориентации страницы

	
	Установка размера, поддержка размеров листа А0, А1, А2, А3, А4, А5, А6

	
	Вставка номеров страниц, возможность определения номера начальной страницы

	
	Вставка разрыва страницы

	
	Изменение размеров полей 

	Файлы
	Открытие документов в формате txt, doc, docx, rtf, odt, xodt

	
	Сохранение документа в форматах docx, odt, xodt, экспорт в pdf, pdf/a-1b, txt

	
	Просмотр списка последних открытых документов

	
	Создание нового шаблона документа

	
	Создание нового документа на основе ранее созданного шаблона

	Печать
	Печать документов

	
	Предварительный просмотр в меню Печать

	
	Задание критериев печати

	Режим рецензирования
	Открытие ранее созданного документа, содержащего рецензирование

	
	Включение/отключение режима рецензирования 

	
	Наличие в интерфейсе пользователя кнопок навигации для перехода между изменениями

	
	Создание нового документа в режиме рецензирования

	
	Выбор вариантов отображения: исходный текст, показывать изменения и не показывать изменения

	
	Принятие/отклонение изменений в тексте

	Прочее и сервисные функции
	Поиск по тексту

	
	Поиск с учетом регистра и слова целиком

	
	Поиск с возможностью замены

	
	Наличие оповещения пользователя при переходе по потенциально вредоносным ссылкам

	
	Проверка правописания

	
	Отправка документа по электронной почте из приложения

	
	Отображение непечатных символов

	
	Справка «О программе»

	Редактор таблиц (таблицы)


	Функциональная группа
	Наименование функции

	Работа с текстом


	Ввод/удаление/копирование/вставка текста

	
	Выбор шрифта, изменение его размера

	
	Выделение текста полужирным/курсивом/подчеркнуто/перечеркнуто

	
	Установка «все прописные» для группы символов

	
	Подстрочные/надстрочные знаки

	
	Изменение цвета текста, выделение текста цветом

	
	Копирование формата текста

	
	Перенос текста внутри ячейки

	
	Горизонтальное выравнивание (по левому краю, по центру, по правому краю, по ширине)

	
	Вертикальное выравнивание (по верхнему краю, по нижнему краю, по середине)

	Работа с таблицами
	Копирование/вставка/удаление строк и столбцов

	
	Копирование/вставка ячеек с учетом исходного формата в рамках документа

	
	Объединение/разъединение ячеек

	
	Создание и форматирование границы ячейки или диапазона ячеек: все границы, нет границ, жирные внешние границы

	
	Копирование/вставка диапазонов ячеек

	
	Изменение цвета заливки ячеек в таблице

	
	Подсвечивание ячеек, используемых в вычислениях формулы

	
	Задание форматов ячейки: общий, числовой, денежный, финансовый, дата, время, процентный, текстовый

	
	Создание нового/удаление/отмена удаления/переименование/скрытие/создание копии листа таблицы

	
	Сортировка данных в диапазоне ячеек

	
	Фильтрация данных в диапазоне ячеек

	
	Автоматическое заполнение ячеек листа данными из выделенного диапазона

	Формулы
	Работа с набором формул на усмотрение Пользователя

	
	Режим автоматического подсчета –  набор формул в строке состояния для выбранного диапазона ячеек: сумма, минимальное значение, среднее значение, максимальное значение и количество непустых ячеек.

	
	Всплывающее меню формул с автоматическим фильтром по первым буквам функции

	
	Копирование/вставка/протяжка формул

	
	Поддержка английского и российского формата формул одновременно

	
	Всплывающее окно подсказки синтаксиса формулы после ее выбора

	Файлы
	Открытие документов в формате xls, xlsx, ods, xods, csv

	
	Сохранение документа в форматах xlsx, ods, xods, экспорт в pdf, pdf/a-1b, csv

	
	Создание нового шаблона документа

	
	Создание нового документа на основе ранее созданного шаблона

	
	Список последних открытых файлов

	Диаграммы
	Отображение ранее созданных диаграмм

	Печать
	Печать документов

	
	Предварительный просмотр

	
	Задание критериев печати

	Прочее и сервисные функции
	Поиск по тексту

	
	Поиск с учетом регистра и слова целиком

	
	Поиск с возможностью замены

	
	Проверка правописания текста

	
	Поддержка режима отображения в стиле R1C1

	
	Отправка документа по электронной почте из приложения

	
	Возможность работы с гиперссылками в документе

	
	Справка «О программе»

	С    Средство просмотра презентаций (презентации)


	Функциональная группа
	Наименование функции

	Демонстрация презентаций
	Открытие презентации в формате pptx

	
	Динамическая «лазерная» указка

	
	Демонстрация презентаций

	
	Печать слайдов презентации

	  Р    Редактор презентаций (презентации)


	Функциональная группа
	Наименование функции

	Создание презентации
	Открытие ранее созданной презентации

	
	Создание новой презентации

	
	Копирование слайдов в рамках презентации

	
	Копирование формата текста

	
	Сохранение презентации, экспорт в PDF

	
	Выбор макета для подготовки слайда презентации

	
	Применение различных шрифтов, при наборе текста

	
	Группировка элементов слайда

	
	Оформление текстовой информации с использованием различных цветов, фона

	
	Выравнивание текста по центру, по левой, правой границе размещения информации, по ширине 

	
	Настройка межстрочных интервалов

	
	Добавление эффектов анимации

	Вставка элементов
	Изображений, видео, аудио, фигур 

	
	Диаграммы на слайд

	
	Нумерации страниц

	
	Колонтитулы

	
	Создание таблицы

	
	Гиперссылки

	Печать
	Настройка параметров печати презентации

	
	Печать слайдов с использование устройств печати документов

	Прочие сервисные функции
	Демонстрация презентации, настройка параметров демонстрации

	
	Проверка правописания текста слайда

	
	Поиск и замена

	
	Изменение масштаба отображения слайда

	
	Скрытие слайда


	Почтовый клиент (вкл. модуль Календарь, Контакты)  


	Функциональная группа
	Наименование функции

	Каталог учетной записи
	Просмотр папок (каталога Пользователя) в учетной записи электронной почты

	
	Создание новых папок в почтовом клиенте учетной записи электронной почты

	
	Переименование созданной папки в почтовом клиенте учетной записи электронной почты

	
	Удаление папок в почтовом клиенте учетной записи электронной почты

	Почтовое сообщение
	Создание нового электронного сообщения

	
	Отправка почтового сообщения из почтового клиента

	
	Получение почтового сообщения

	
	Сохранение вложенных файлов в выбранную пользователем папку

	
	Наличие автоматической подписи для отправляемых писем

	
	Возможность вставки картинок в текст почтового сообщения

	
	Форматирование текста при создании и редактировании электронного сообщения

	
	Добавление вложений (файлов) к электронному сообщению

	
	Удаление вложений (файлов) ранее добавленных в электронное сообщение

	
	Сохранения редактируемого письма в качестве черновика

	
	Ввода адресов электронной почты получателей (включая копии/скрытой копии) письма

	
	Написание ответа отправителю и всем другим получателям с цитированием исходного электронного сообщения

	
	Пересылка электронного сообщения с цитированием исходного электронного сообщения и вложениями

	
	Проверка орфографии текста, при написании электронного сообщения

	
	Появление вариантов замены в случае наличия орфографической ошибки в тексте создаваемого письма

	
	Выбор адресов получателей (включая копии/скрытой копии) письма из адресной книги Пользователя

	
	Просмотр списка полученных или отправленных электронных сообщений

	Поиск, фильтрация и прочие сервисные функции
	Перемещение электронных сообщений между папками

	
	Пометка электронных сообщений, прочитанными/непрочитанными

	
	Пометка электронных сообщений флагом важности

	
	Перемещение электронного сообщения в спам

	
	Перемещение электронного сообщения в корзину

	
	Задание правил фильтрации электронных сообщений для почтового клиента

	
	Просмотр существующих правил фильтрации

	
	Добавление учетных записей пользователя и одновременная работа в нескольких почтовых ящиках

	
	Возможность поиска электронных сообщений, задание различных критериев для поиска

	
	Динамически изменяемые результаты поиска в зависимости от заданных параметров с отображением их в графическом виде на шкале времени

	Календарь
	Планирование встреч, событий с помощью встроенного календаря

	
	Использование функции помощник по планированию: выбор времени, ресурса организации для проведения встречи с учетом занятости других участников

	
	Отправка другому пользователю уведомления о планировании встречи и приглашении его на нее

	
	Ответ на приглашение на событие в Календаре

	
	Отправка уведомления об отмене встречи

	
	Автоматическое напоминание о запланированном событии/встрече

	
	Создание пользователем нескольких Календарей

	Контакты
	Добавление новых пользователей в Контакты (личная адресная книга)

	
	Поиск контактов в рамках адресной книги пользователя (личная адресная книга)

	
	Удаление пользователей из контактов (личная адресная книга)

	Векторный графический редактор, редактор диаграмм и блок-схем.



	Функциональная группа
	Наименование функции

	Создание схем,  диаграмм должно содержать, как минимум, следующий функционал 
	Создание схемы мозгового штурма

	
	Создание схемы причинно-следственных связей

	
	Функциональная блок-схема/дорожка

	
	Создание организационной диаграммы

	
	Создание схемы управления проектами, включая временные шкалы, календари, диаграмму Ганта и диаграмму PERT

	
	Автоматическое выравнивание и изменение интервалов для правильного размещения всех элементов внутри схемы или выделенной области одним щелчком мыши

	
	Контейнеры для логической и визуальной группировки связанных фигур

	
	Копирование и вставка для вставки фигур в нужное место на странице

	
	Динамическая сетка для более точного и удобного размещения фигур относительно друг друга

	
	Добавление и удаление фигур с возможностью автоматического выравнивания и изменения интервалов


3.3. Ожидаемые результаты
3.3.1. Бесперебойное функционирование программного обеспечения;
3.3.2. Установка последних версий программных продуктов;
3.3.3. Унификация и типизация используемого ПО;
3.3.4. Получение квалифицированных и своевременных консультаций по эксплуатации поставляемого программного обеспечения, предоставляемых в рамках закупки сертификатов активации сервиса технической поддержки программного обеспечения.

4. ТРЕБОВАНИЯ К ТЕХНИЧЕСКИМ И ИНЫМ ХАРАКТЕРИСТИКАМ ЗАКУПАЕМОЙ ПРОДУКЦИИ 

В соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.11.2015 № 1236 «Об установлении запрета на допуск программного обеспечения, происходящего из иностранных государств, для целей осуществления закупок для обеспечения государственных и муниципальных нужд» офисное программное обеспечение должно быть включено в Единый реестр российских программ для электронных вычислительных машин и баз данных (https://reestr.minsvyaz.ru/reestr/).

Доступ к работе с программным обеспечением и его сервисами должен предоставляться круглосуточно.

Программное обеспечение должно удовлетворять требованиям в части информационной безопасности, которые предусмотрены законодательством РФ.

Поддерживаемые операционные системы для установки настольных приложений на ПК пользователей:

· Microsoft* Windows XP* 32-разрядная;

· Microsoft Windows 7* 32/64-разрядная;

· Microsoft Windows 8* 64-разрядная;

· Microsoft Windows 10* 64-разрядная;

· Операционные системы для установки настольных приложений на ПК пользователей включённые  в Единый реестр российских программ для электронных вычислительных машин и баз данных (https://reestr.minsvyaz.ru/reestr/).
Дистрибутивы редакторов должны поддерживать режим «тихой» установки и удаления для всех поддерживаемых ОС.

Приложения редакторов должны поддерживать режим централизованного автоматического обновления.
5. СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ (ПОСТАВКИ ТОВАРОВ, ОКАЗАНИЯ УСЛУГ). 

Срок поставки и передачи прав использования ПО– в течение 30 (тридцати) рабочих дней с даты заключения договора. 

6. ИНЫЕ УСЛОВИЯ ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ (ПОСТАВКИ ТОВАРОВ, ОКАЗАНИЯ УСЛУГ)

6.1. Обязательные требования к условиям поставки и оказанию услуг
6.1.1. Поставка ПО и передача прав использования ПО должна производится в соответствии со спецификацией (Приложение №1);
6.1.2. Поставка ПО и передача прав использования ПО осуществляются до складов Заказчика по адресу: г. Москва, ул. Архитектора Власова, д. 51;

6.1.3. Стоимость программного обеспечения, вознаграждение за передачу прав использования ПО должны включать все налоги, предусмотренные Законодательством РФ, расходы по доставке, страховке и транспортировке до указанного Заказчиком места;

6.1.4. Не допускается привлечение субподрядных организаций;
6.1.5. Поставщик должен выделить персонального менеджера, осуществляющего руководство проектом на постоянной основе, функционирующего в режиме 12/5.
6.1.6. Поставщик должен обеспечить предоставление квалифицированных и своевременных консультаций по эксплуатации поставляемого программного обеспечения  по принципу «горячая линия» в соответствии с уровнем технической поддержки.
7. ТРЕБОВАНИЯ К ПОСТАВЩИКУ (УЧАСТНИКУ)

7.1. Требования к опыту выполнения аналогичных работ.

Участник должен обладать опытом выполнения работ по созданию информационных систем поддержки финансового управления, казначейского исполнения либо банковских систем по взаимодействию с клиентами, при этом Участником должны исполнены обязательства (выполнены услуги/работы) в общем/совокупном объеме не менее 40% от НМЦ договора за последние 5 лет. 

Соответствие установленному требованию должно подтверждаться путем представления участником закупки в составе заявки сведений о ранее выполненных договорах по форме «Справка об опыте участника», приведенной в Документации о закупке. При этом Заказчик вправе запросить подтверждающие документы (копии договоров и актов выполненных работ, подписанных с обеих сторон).

7.2. Требования к службе технической поддержки 

Участник должен иметь в своем составе собственную службу технической поддержки, функционирующую в режиме, обеспечивающем поддержку пользователей в рабочее время Общества и всех ПО Группы РусГидро из организационного периметра проекта 5 дней в неделю. Подтверждается справкой Участника в произвольной форме.

7.3. Требования к демонстрации предлагаемого решения 
Участник на этапе подготовке конкурсного предложения должен подготовить стенд на собственной базе который демонстрируется Заказчику после вскрытия конвертов с предложениями Участников. Состав демонстрационного стенда и порядок демонстрации описаны в Приложении 2 к настоящим техническим требованиям. 

Соответствие характеристик используемого комплекса программных средств и компетенции Участника по их использованию настоящим техническим требованиям оцениваются в соответствии со следующими отборочными критериями:

· Выполнение обязательного требования к прохождению сценариев, описанных в Приложении 2.

Невыполнение 10 и более (по каждому типу) перечисленных критериев ведет к отклонению заявки Участника по данному квалификационному требованию.

Участник должен также представить справку в произвольной форме, подтверждающую, что:

· Участник имеет право на коммерческое применение комплекса программных средств (программной платформы), показанного на демонстрации.

8. ТРЕБОВАНИЯ К ДОКУМЕНТАЦИИ ПО ЦЕНООБРАЗОВАНИЮ 

8.1. Требования к ценовому предложению

При условии соответствия Участников закупки требованиям Закупочной документации, выбор победителя будет осуществляться по наименьшей стоимости выполнения работ, поставки ПО, поставки оборудования и материалов (сводная таблица стоимости работ Таблица № 1).

Участник закупки должен представить ценовое предложение в соответствии с требованиями Приложения № 1 «Требования к сметному ценообразованию» и сводную таблицу стоимости работ согласно Таблице №1. 

Таблица № 1

Сводная таблица стоимости работ 

	№ п/п
	Наименование 
	Стоимость (руб. без НДС) 
	Стоимость (руб. с НДС) 
	Срок выполнения работ/поставки ПО/оборудования

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	 Выполнение работ 
	
	
	

	1.1
	
	
	
	

	1.2
	
	
	
	

	Итого 
	
	
	

	2
	Поставка ПО 
	
	
	

	3
	Поставка оборудования и материалов 
	
	
	

	4
	
	
	
	

	Итого (выполнение работ, поставка ПО, поставка оборудования и материалов)
	
	
	


Стоимость закупки лицензионного программного обеспечения указать в Таблице №2 «Спецификация поставляемого ПО»:

Таблица № 2

Спецификация поставляемого ПО

	№ п/п
	Наименование ПО 
	Изготовитель 
	Описание  
	Единица измерения
	Количество
	Стоимость ед.
 (руб. с НДС) 
	Общая стоимость (руб. с НДС) 
	Срок поставки 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Стоимость закупки оборудования и материалов указать в Таблице №3 «Спецификация поставляемого оборудования и материалов»:

Таблица № 3

Спецификация поставляемого оборудования и материалов

	№ п/п
	Наименование 
	Изготовитель 
	Описание  
	Единица измерения
	Количество
	Стоимость ед. (руб. с НДС) 
	Общая стоимость (руб. с НДС) 
	Срок поставки 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


В ценовом предложении Участника обязательно должна быть учтена стоимость гарантийной поддержки работоспособности Исполнителем АИС ЕК в объеме, предусмотренном разделом 6.5 настоящих требований, сроком на 3 (три) года.

В ценовом предложении Участника обязательно должны быть учтены стоимости:

· Поддержки поставляемого оборудования Производителем сроком 3 (три) года (может быть учтена в гарантийных обязательствах Производителя). Стоимость этой поддержки указывается в Спецификации на поставляемое оборудование.

· Поддержки работоспособности поставляемого оборудования Исполнителем в составе АИС ЕК сроком 3 (три) года. Данная стоимость должна быть учтена в Спецификации работ в составе ПНР/СМР.

9. ПРИЛОЖЕНИЯ

ПРИЛОЖЕНИЕ №1

Спецификация
	№ п/п
	Наименование ПО 
	Страна происхождения товара
	Изготовитель 
	Описание  
	Единица измерения
	Количество
	Стоимость ед. (руб. с НДС) 
	Общая стоимость (руб. с НДС) 
	Всего НДС (руб.) 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1. 
	
	Российская Федерация
	
	Программное обеспечение должно включать в себя:

· Редакторы текста, таблиц, презентаций (вкл. средство просмотра презентаций);

· Почтовый клиент (вкл. Контакты, Календарь).

	Шт.
	3 000
	
	
	

	2. 
	
	Российская Федерация
	
	Векторный графический редактор, редактор диаграмм и блок-схем.


	Шт.
	150
	
	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ №2
Требования к демонстрации предлагаемого программного обеспечения
Данный документ определяет порядок проведения демонстрации предлагаемого Программного обеспечения. 

В ходе демонстрации в подготовленной Участником тестовой среде (далее – Демонстрационная система) Заказчик должен проверить следующий функционал: 

1. Работоспособность ПО на следующих операционных системах:

· Microsoft* Windows XP* 32-разрядная;

· Microsoft Windows 7* 32/64-разрядная;

· Microsoft Windows 8* 64-разрядная;

· Microsoft Windows 10* 64-разрядная;

· Операционные системы для установки настольных приложений на ПК пользователей включённые  в Единый реестр российских программ для электронных вычислительных машин и баз данных (https://reestr.minsvyaz.ru/reestr/).
2. Дистрибутивы редакторов должны поддерживать режим «тихой» установки и удаления для всех поддерживаемых ОС.

3. Приложения редакторов должны поддерживать режим централизованного автоматического обновления.
Участник должен подготовить Демонстрационную систему и презентационные материалы для проверки реализованных в ней функций. Демонстрационная система должна быть развернута на выделенных ресурсах Участника (стенде). Участник должен предоставить удаленный доступ к Демонстрационной системе для работы представителя Заказчика из офиса ПАО «РусГидро». 
Проверка работы Демонстрационной системы проводится с показов следующих функциональных характеристик:

	№ п/п
	Тип
	Категория
	Функциональные характеристики
	Результат операции (выполнено/ не выполнено) 

	1. 
	Текст
	Базовые операции копирования- вставки
	Специальная вставка (минимально - вставка только значений (неформатированного текста) с применением формата фрагмента, в который производится вставка, вставка значений с сохранением исходного форматирования)
	 

	2. 
	Текст
	Базовые операции копирования- вставки
	Вставка (через буфер обмена) объектов (таблицы, надписи, фигуры, линии) скопированных из редактора презентаций, входящего в офисный пакет, в редактор текстов, входящего в этот же пакет
	 

	3. 
	Текст
	Базовые операции копирования- вставки
	Вставка (через буфер обмена) объектов (таблицы, надписи, фигуры, линии) скопированных из редактора презентаций, входящего в офисный пакет, в редактор текстов, входящего в этот же пакет, с возможностью редактирования (не только изменение размеров) этих объектов в текстовом редакторе.
	 

	4. 
	Текст
	Базовые операции копирования- вставки
	Вставка скопированных рисунков (в т.ч. снимков экрана) из буфера обмена
	 

	5. 
	Текст
	Базовые операции копирования- вставки
	Копирование-вставка (через буфер обмена) рисунка из одного текстового документа, открытого в текстовом редакторе, в другой текстовый документ, открытый в этом же редакторе
	 

	6. 
	Текст
	Примечания
	Вставка примечаний к фрагментам текста (слово, предложение, абзац и прочие), таблицам (ячейкам), объектам
	 

	7. 
	Текст
	Примечания
	Отображение примечаний, имеющихся в унаследованных электронных документах
	 

	8. 
	Текст
	Печать документов
	Вывод на печать неограниченного числа копий документа
	 

	9. 
	Текст
	Печать документов
	Печать всех страниц документа
	 

	10. 
	Текст
	Печать документов
	Печать диапазона страниц
	 

	11. 
	Текст
	Печать документов
	Печать выделенного фрагмента
	 

	12. 
	Текст
	Печать документов
	Двусторонняя печать
	 

	13. 
	Текст
	Печать документов
	Печать нескольких страниц на одном листе
	 

	14. 
	Текст
	Защита документа
	Защита документа с использованием пароля
	 

	15. 
	Текст
	Защита документа
	Ограничение редактирования (только чтение, только создание примечаний, задание ограничений на определенную область документа, ввод данных только в доступные для редактирования "поля ввода")
	 

	16. 
	Текст
	Защита документа
	Создание электронной подписи документа с использованием квалифицированных сертификатов ключа проверки электронной подписи
	 

	17. 
	Текст
	Поиск и замена
	Поиск заданного текста по тексту документа
	 

	18. 
	Текст
	Поиск и замена
	Возможность поиска текста с учетом регистра
	 

	19. 
	Текст
	Поиск и замена
	Возможность поиска заданного текста, как в качестве части слова, так и в качестве слова целиком
	 

	20. 
	Текст
	Поиск и замена
	Замена заданного текста по тексту документа
	 

	21. 
	Текст
	Поиск и замена
	Возможность замены текста с учетом регистра
	 

	22. 
	Текст
	Поиск и замена
	Возможность замены заданного текста, как в качестве части слова, так и в качестве слова целиком
	 

	23. 
	Текст
	Поиск и замена
	Использование при поиске и замене знаков подстановки (минимально - ?, *, [],[-],<)
	 

	24. 
	Текст
	Поиск и замена
	Поиск и замена с учетом специальных символов (минимально - знак абзаца, знак табуляции, разрыв строки)
	 

	25. 
	Текст
	Рисунки
	Вставка рисунков из файлов в форматах jpeg, jpg, bmp, png, gif
	 

	26. 
	Текст
	Рисунки
	Обрезка рисунка с четырех сторон
	 

	27. 
	Текст
	Рисунки
	Обрезка рисунка по фигуре (минимум - овал, треугольник, прямоугольник)
	 

	28. 
	Текст
	Рисунки
	Для текстового редактора и редактора презентаций. Обтекание рисунка текстом (минимально - в тексте, по контуру (вокруг рамки), сверху и снизу, за текстом, перед текстом)
	 

	29. 
	Текст
	Рисунки
	Поворот рисунка (минимально - на 90 градусов в лево, на 90 градусов в право)
	 

	30. 
	Текст
	Рисунки
	Задание размеров рисунка с шагом 0,1 см
	 

	31. 
	Текст
	Рисунки
	Задание размеров рисунка путем растягивания краев
	 

	32. 
	Текст
	Рисунки
	Отражение рисунка сверху вниз, слева на право
	 

	33. 
	Текст
	Рисунки
	Создание границ (рамок) рисунка с настройкой толщины, цветы, типа линии границы (задание составного типа, типа штриха)
	 

	34. 
	Текст
	Рисунки
	Инструмент установки прозрачного цвета при нажатии левой клавиши мыши на фрагменте рисунка
	 

	35. 
	Текст
	Рисунки
	Настройка резкости, яркости, контрастности рисунка
	 

	36. 
	Текст
	Рисунки
	Возможность перекрасить рисунок в заданный цвет
	 

	37. 
	Текст
	Рисунки
	Возможность точной подстройки местоположения (в т.ч. выравнивания по отношению к другим элементам) вставленного рисунка с помощью клавиатуры (клавиши стрелок)
	 

	38. 
	Текст
	Надписи (текстовые поля)
	Создание объектов типа "надпись"
	 

	39. 
	Текст
	Надписи (текстовые поля)
	Создание границ (рамок) надписей с настройкой толщины, цветы, типа линии границы (задание составного типа, типа штриха)
	 

	40. 
	Текст
	Надписи (текстовые поля)
	Изменение заливки фона надписи
	 

	41. 
	Текст
	Надписи (текстовые поля)
	Задание прозрачности заливки фона надписи
	 

	42. 
	Текст
	Надписи (текстовые поля)
	Выравнивание текста в надписи по вертикали (по верхнему краю, по нижнему краю, по середине) и горизонтали (справа, слева, по центру)
	 

	43. 
	Текст
	Надписи (текстовые поля)
	Задание правого, левого, верхнего и нижнего поля надписи с шагом 0,1 см
	 

	44. 
	Текст
	Надписи (текстовые поля)
	Группировка (разгруппировка) надписей с другими надписям, фигурами и линиями
	 

	45. 
	Текст
	Надписи (текстовые поля)
	Изменение положения надписи относительно других элементов (перемещение назад, помещение на задний план, перемещение вперед, помещение на передний план)
	 

	46. 
	Текст
	Надписи (текстовые поля)
	Обтекание надписи текстом (минимально - в тексте, по контуру (вокруг рамки), сверху и снизу, за текстом, перед текстом)
	 

	47. 
	Текст
	Надписи (текстовые поля)
	Создание контейнера, содержащего надписи, рисунки и линии (полотна для рисования)
	 

	48. 
	Текст
	Надписи (текстовые поля)
	Изменение направления текста (повернуть на 90 градусов, повернуть на 270 градусов, горизонтально)
	 

	49. 
	Текст
	Надписи (текстовые поля)
	Автоматический подбор размера надписи
	 

	50. 
	Текст
	Фигуры и линии - работа с элементами
	Вставка растровых линий с возможностью задания стрелок в качестве начала и окончания (минимально - прямая линия, линия с уступом, кривая)
	 


	51. 
	Текст
	Фигуры и линии - работа с элементами
	Вставка растровых фигур (минимально - прямоугольник, скругленный прямоугольник, овал, треугольник)
	 

	52. 
	Текст
	Фигуры и линии - работа с элементами
	Вставка растровых фигурных стрелок (минимально - стрелка, двойная стрелка, выгнутая стрелка)
	 

	53. 
	Текст
	Фигуры и линии - работа с элементами
	Вставка растровых выносок (минимально - прямоугольная, скругленная)
	 

	54. 
	Текст
	Фигуры и линии - работа с элементами
	Изменение положения фигур и линий относительно других элементов (перемещение назад, помещение на задний план, перемещение вперед, помещение на передний план)
	 

	55. 
	Текст
	Фигуры и линии - работа с элементами
	Обтекание фигур и линий текстом (минимально - в тексте, по контуру (вокруг рамки), сверху и снизу, за текстом, перед текстом)
	 

	56. 
	Текст
	Фигуры и линии - работа с элементами
	Группировка (разгруппировка) фигур и линий
	 

	57. 
	Текст
	Фигуры и линии - работа с элементами
	Создание границ (рамок) фигур и линий с настройкой толщины, цветы, типа линии границы (задание составного типа, типа штриха)
	 

	58. 
	Текст
	Фигуры и линии - работа с элементами
	Изменение заливки фона фигуры
	 

	59. 
	Текст
	Фигуры и линии - работа с элементами
	Задание прозрачности заливки фона фигуры
	 

	60. 
	Текст
	Открытие документа
	Открытие документов в формате docx, doc, xodt, odt, rtf, txt
	 

	61. 
	Текст
	Открытие документа
	Открытие документов в формате docm, xml, htm, html, mht, mhtml, dotx, dotm, dot
	 

	62. 
	Текст
	Открытие документа
	Открытие документов в формате pdf
	 

	63. 
	Текст
	Сохранение документов
	Сохранение документов в формате doc, rtf
	 

	64. 
	Текст
	Рисунки, графики (диаграммы)
	Вставка названия (подписи) к рисунку (графику) с возможностью задания постоянной части названия объекта (минимум - Рисунок или Рис.), текста подписи, положения (под рисунком, над рисунком) и автоматического указания порядкового номера рисунка
	 

	65. 
	Текст
	Рисунки, графики (диаграммы)
	Добавление к порядковому номеру рисунка (графика) в названия (подписи) номера главы в соответствии с выбранным стилем
	 

	66. 
	Текст
	Разделы документа
	Вставка разрыва раздела и начало нового раздела с текущей страницы
	 

	67. 
	Текст
	Разделы документа
	Вставка разрыва страницы
	 

	68. 
	Текст
	Колонтитулы
	Настройка положения колонтитулов от верхнего и нижнего края документа с шагом 0,1 см
	 

	69. 
	Текст
	Колонтитулы
	Возможность вставки объектов в колонтитул (геометрические фигуры, таблицы, рисунки), в том числе основных надписей, определенных ГОСТ 19.104-78, ГОСТ 19.106-78, ГОСТ 2.1042006
	 

	70. 
	Текст
	Колонтитулы
	Создание особых колонтитулов для каждого раздела документа
	 

	71. 
	Текст
	Колонтитулы
	Создание особого колонтитула для первой страницы раздела документа
	 

	72. 
	Текст
	Колонтитулы
	Возможность включения наследование колонтитула у предыдущего раздела документа
	 

	73. 
	Текст
	Колонтитулы
	Настройка положения колонтитулов от верхнего и нижнего края документа с шагом 0,1 см
	 

	74. 
	Текст
	Оглавления, ссылки, сноски
	Добавление в документ автособираемого оглавления, создаваемого на основании текста со стилем типа "Заголовок", "Подзаголовок"
	 

	75. 
	Текст
	Оглавления, ссылки, сноски
	Возможность настройки автособираемого оглавления (минимально - указание стилей заголовков на основании которых формируется оглавление, задание заполнителя, опциональное отображение номеров страниц)
	 

	76. 
	Текст
	Оглавления, ссылки, сноски
	Обновление оглавления целиком или обновление только номеров страниц оглавления посредством нажатия соответствующей кнопки на панели быстрого доступа или в контекстном меню, вызываемом нажатием правой кнопки мыши на оглавлении
	 

	77. 
	Текст
	Оглавления, ссылки, сноски
	Добавление в документ автособираемого списка рисунков, создаваемого на основании подписей к рисункам
	 

	78. 
	Текст
	Оглавления, ссылки, сноски
	Обновление списка рисунков целиком или обновление только номеров страниц посредством нажатия соответствующей кнопки на панели быстрого доступа или в контекстном меню, вызываемом нажатием правой кнопки мыши на списке рисунков
	 

	79. 
	Текст
	Оглавления, ссылки, сноски
	Добавление в документ автособираемого списка таблиц создаваемого на основании подписей к таблицам
	 

	80. 
	Текст
	Оглавления, ссылки, сноски
	Обновление списка таблиц целиком или обновление только номеров страниц посредством нажатия соответствующей кнопки на панели быстрого доступа или в контекстном меню, вызываемом нажатием правой кнопки мыши на списке таблиц
	 

	81. 
	Текст
	Оглавления, ссылки, сноски
	Отображение (скрытие) панели навигации позволяющей совершать быстрые перемещения по документу путем нажатия на соответствующий текст со стилем "Заголовок", "Подзаголовок" в панели
	 

	82. 
	Текст
	Оглавления, ссылки, сноски
	Вставка гиперссылок с указанием адреса гиперссылки и замещающего текста
	 

	83. 
	Текст
	Оглавления, ссылки, сноски
	Вставка гиперссылок на адрес электронной почты
	 

	84. 
	Текст
	Оглавления, ссылки, сноски
	Автоматическое преобразование адреса в сети Интернет в адреса электронной почты в гиперссылку соответствующего вида
	 

	85. 
	Текст
	Оглавления, ссылки, сноски
	Добавление закладок в документ
	 

	86. 
	Текст
	Оглавления, ссылки, сноски
	Вставка гиперссылок на закладки в документе
	 

	87. 
	Текст
	Оглавления, ссылки, сноски
	Добавление перекрестных ссылок (минимально - на таблицу, рисунок, формулу, заголовок) с возможностью задания режима вставки (минимально для ссылки на таблицу, рисунок, формулу - только постоянная часть и номер, только название, только номер, название целиком (постоянная часть, номер, название); минимально для заголовка - название, номер, название и номер)
	 

	88. 
	Текст
	Оглавления, ссылки, сноски
	Обновление перекрестных ссылок посредством нажатия соответствующей кнопки в контекстном меню, вызываемом нажатием правой кнопки мыши на ссылке или нажатия определенной для данного действия горячей клавиши
	 

	89. 
	Текст
	Средства разработки
	Включение режима записи действий пользователя (сценариев) посредством нажатия кнопки на панели инструментов или в соответствующем меню. Запись должна осуществляться с использованием встроенного объектно-ориентированного языка программирования
	 

	90. 
	Текст
	Средства разработки
	Наличие встроенного объектно-ориентированного языка программирования, поддерживающего стандартные конструкции языков программирования (в том числе, массивы, циклы, условные ветвления), работу с процедурами, функциями, объектами (в том числе, свойствами, событиями и методами объектов)
	 

	91. 
	Текст
	Средства разработки
	Наличие встроенного редактора программного кода с подсветкой синтаксиса для работы со встроенным объектно-ориентированным языком программирования, позволяющим в том числе создавать иерархию модулей, просматривать и изменять свойства объектов
	 

	92. 
	Текст
	Средства разработки
	Наличие описания встроенного языка программирования (минимально - включающего описание синтаксических конструкций, событий и методов стандартных объектов офисного пакета)
	 

	93. 
	Текст
	Таблицы
	Вставка таблиц с указанием количества строк и столбцов
	 

	94. 
	Текст
	Таблицы
	Вставка таблицы в выделенный текст (при наличии в выделенном тексте знаков табуляции -помещение текста стоящего после знака табуляции в новый столбец, при наличии в выделенном тексте перевода на новую строку (знака абзаца) - помещение текста стоящего после знака абзаца в новую строку)
	 

	95. 
	Текст
	Таблицы
	Добавление диагонального разделителя в ячейку таблицы
	 

	96. 
	Текст
	Таблицы
	Объединение выделенных ячеек таблицы, со слиянием (без потерь содержания) текста из всех объединяемых ячеек в объединенной ячейке
	 

	97. 
	Текст
	Таблицы
	Разделение таблицы на две таблицы, по горизонтали
	 

	98. 
	Текст
	Таблицы
	Копирование / перемещение таблицы как единого объекта - в другой документ или в другую часть активного документа.
	 

	99. 
	Текст
	Таблицы
	Изменение расположения таблицы как единого объекта (например, разместить по центру страницы, разместить на одном уровне с другим объектом (рисунком))
	 

	100. 
	Текст
	Таблицы
	Изменение расположения левой границы таблицы - совместимость
	 

	101. 
	Текст
	Таблицы
	Возможность вставки (удаления) строк и столбцов в таблице посредством нажатия на соответствующие кнопки на панели быстрого доступа или в контекстном меню, вызываемом нажатием правой кнопки мыши
	 

	102. 
	Текст
	Таблицы
	Возможность удаления таблицы посредством нажатия на соответствующие кнопки на панели быстрого доступа или в контекстном меню, вызываемом нажатием правой кнопки мыши
	 

	103. 
	Текст
	Таблицы
	Задание размеров строк и столбцов с шагом 0,1 см
	 

	104. 
	Текст
	Таблицы
	Задание размеров строк и столбцов путем перетаскивания границ строк и столбцов
	 

	105. 
	Текст
	Таблицы
	Задание строки повторяющейся, как заголовок на каждой странице
	 

	106. 
	Текст
	Таблицы
	Выравнивание текста в ячейке по горизонтали (справа, слева, по центру) и по вертикали (по верхнему краю, по нижнему краю, по середине)
	 

	107. 
	Текст
	Таблицы
	Возможность изменение положения правой границы таблицы (изменения ширины правого столбца) в случае, если правая границы таблицы не отображается (находится за правой границей страницы), без необходимости изменения ширин других столбцов
	 

	108. 
	Текст
	Таблицы
	Обтекание таблицы текстом (минимально - без обтекания, по контуру (вокруг рамки))
	 

	109. 
	Текст
	Таблицы
	Создание границ (рамок) строк, ячеек с настройкой толщины, цветы, типа линии границы (задание составного типа, типа штриха)
	 

	110. 
	Текст
	Таблицы
	Изменение заливки фона таблицы
	 

	111. 
	Текст
	Таблицы
	Задание прозрачности заливки фона таблицы
	 

	112. 
	Текст
	Таблицы
	Возможность создания посредством нажатия на соответствующие кнопки на панели быстрого доступа или в контекстном меню, вызываемом нажатием правой кнопки мыши отдельно правых, левых, верхних, нижних, внешних, внутренних, горизонтальных, вертикальных) границ таблицы (столбца, выделенных ячеек)
	 

	113. 
	Текст
	Таблицы
	Возможность удаления границ посредством нажатия на соответствующею кнопку на панели быстрого доступа или в контекстном меню, вызываемом нажатием правой кнопки мыши
	 

	114. 
	Текст
	Таблицы
	Задание правого, левого, верхнего и нижнего поля ячейки с шагом 0,01 см
	 

	115. 
	Текст
	Таблицы
	Вставка названия (подписи) к таблице с возможностью задания постоянной части названия объекта (минимум - Таблица или Табл.), текста подписи, положения (под таблицей над таблицей и автоматического указания порядкового номера таблицы
	 

	116. 
	Текст
	Таблицы
	Добавление к порядковому номеру таблицы в названии (подписи) номера главы в соответствии с выбранным стилем
	 

	117. 
	Текст
	Таблицы
	Автоматическое изменение размеров столбцов и строк в таблице посредством нажатия на соответствующие кнопки (автоподбор по ширине окна, автоподбор по содержимому) на панели быстрого доступа или в контекстном меню, вызываемом нажатием правой кнопки мыши
	 

	118. 
	Текст
	Таблицы
	Задание интервалов между ячейками с шагом 0,01 см
	 

	119. 
	Текст
	Таблицы
	Автоподбор высоты ячеек в зависимости от содержимого
	 

	120. 
	Текст
	Таблицы
	Добавление в ячейку формулы для выполнения простых операций (минимально -суммирование, расчет количества, расчет произведения) по значениям, например, из ячеек столбца
	 

	121. 
	Текст
	Таблицы
	Сортировка таблицы по значениям одного столбца или нескольких (вложенные сортировки) столбцов
	 

	122. 
	Текст
	Таблицы
	Возможность одновременной настройки форматов для содержимого нескольких (возможно - многих) ячеек таблицы
	 

	123. 
	Текст
	Форматирование текста
	Изменение шрифта путем выбора из списка установленных шрифтов
	 

	124. 
	Текст
	Форматирование текста
	Изменение начертания шрифта (минимально - обычный, курсив, полужирный)
	 

	125. 
	Текст
	Форматирование текста
	Видоизменение введенного текста (минимально - зачеркнутый, подчеркнутый, все прописные, все строчные, надстрочный, подстрочный)
	 

	126. 
	Текст
	Форматирование текста
	Задание цвета текста
	 

	127. 
	Текст
	Форматирование текста
	Выбор типа линии подчеркивания из набора предопределенных с возможностью задания цвета подчеркивания
	 

	128. 
	Текст
	Форматирование текста
	Задание межзнакового интервала (обычный, разреженный, уплотненный) с шагом 0,1 пункт
	 

	129. 
	Текст
	Форматирование текста
	Выделение текста цветом путем выбора цвета из набора предопределенных цветов
	 

	130. 
	Текст
	Форматирование текста
	Копирование форматирования (формат по образцу), простое форматирование
	 

	131. 
	Текст
	Форматирование текста
	Очистка форматирования выделенного текста
	 

	132. 
	Текст
	Форматирование текста
	Горизонтальное выравнивание текста (по левому краю, по правому краю, по центру, по ширине)
	 

	133. 
	Текст
	Форматирование текста
	Задание отступа первой строки посредством задания значения на элементе управления "линейка" или посредством указания значения отступа в сантиметрах с шагом 0,1 сантиметр
	 

	134. 
	Текст
	Форматирование текста
	Задание интервала перед и после фрагментов текста (абзацев), таблиц, объектов посредством указания значения интервала в пунктах с шагом 1
	 

	135. 
	Текст
	Форматирование текста
	Задание одинарного, полуторного, двойного междустрочного интервала, точного значения междустрочного интервала в пунктах с шагом 1 пункт, значения междустрочного интервала по множителю с шагом 0,1 и междустрочного интервала типа минимум с шагом 1 пункт
	 

	136. 
	Текст
	Форматирование текста
	Создание границ выделенного текста или абзаца с настройкой толщины, цветы, типа линии границы (задание составного типа, типа штриха)
	 

	137. 
	Текст
	Форматирование текста
	Создание маркированного списка с набором предопределенных маркеров
	 

	138. 
	Текст
	Форматирование текста
	Создание маркированного списка с определением собственного маркера путем загрузки рисунка
	 

	139. 
	Текст
	Форматирование текста
	Создание нумерованного списка (минимально - набор нумерации по русскому алфавиту и английскому алфавиту, набор нумерации римскими цифрами и арабскими цифрами)
	 

	140. 
	Текст
	Форматирование текста
	Определение формата маркера в нумерованном списке (минимально - маркировка с круглой скобкой, с круглой скобкой и точкой, с точкой, без дополнительных символов)
	 

	141. 
	Текст
	Форматирование текста
	Создание многоуровневого списка с возможностью изменения уровня текста путем нажатия соответствующей кнопки на панели быстрого доступа или клавиши "Tab" (минимально -наличие наборов имеющих 4 уровня с различными маркерами, наличие предопределенного набора с нумерацией арабскими цифрами через точку)
	 

	142. 
	Текст
	Форматирование текста
	Определение нового многоуровневого списка с возможностью определения четырех и более уровней с собственными форматами маркеров каждого уровня и заданием отступа текста для каждого уровня с шагом 0,01 см
	 

	143. 
	Текст
	Стили форматирования
	Наличие в интерфейсе на панели быстрого доступа возможности выбора стиля форматирования текст (панель стилей, список стилей)
	 

	144. 
	Текст
	Стили форматирования
	Наличие стилей форматирования текста по-умолчанию (минимально - обычный, заголовок, подзаголовок, колонтитулы, сноска)
	 

	145. 
	Текст
	Стили форматирования
	Создание стиля, в том числе создание стиля на основании другого стиля
	 

	146. 
	Текст
	Стили форматирования
	Обновление стиля на основании выделенного фрагмента текста
	 

	147. 
	Текст
	Стили форматирования
	Сохранение стиля выделенного фрагмента текста в качестве нового стиля
	 

	148. 
	Текст
	Стили форматирования
	Удаление выбранного стиля
	 

	149. 
	Текст
	Стили форматирования
	Возможность задания с помощью стиля элементов форматирования текста (минимально -шрифт, цвет текста, размер текста, начертание текста, междустрочный интервал, интервал перед и после, отступ первой строки, нумерация (маркировка))
	 

	150. 
	Текст
	Стили форматирования
	Автоматическое обновление форматирования текста при изменении стиля, заданного для данного текста
	 

	151. 
	Текст
	Стили форматирования
	Выбор всего текста, относящегося к определенному стилю
	 

	152. 
	Текст
	Стили форматирования
	Сохранение стилей в составе документа, в том числе в составе шаблона
	 

	153. 
	Текст
	Стили форматирования
	Определение области применения стиля (минимально - стиль абзаца, знака (текста), абзаца и текста, таблицы, списка)
	 

	154. 
	Текст
	Свойства документа - просмотр и редактирование
	"Быстрый" просмотр и редактирование основных свойств документа
	 

	155. 
	Текст
	Свойства документа - просмотр и редактирование
	Просмотр и редактирование основных и дополнительных свойств документа
	 

	156. 
	Текст
	Свойства документа - сохранение в файле
	Сохранение свойств документа в docx- или odt-файле при его сохранении (после внесения в документ каких-либо изменений или без изменений)
	 

	157. 
	Текст
	Документы с формами ввода данных
	Отображение объектов форм ввода данных (текстовые поля, чекбоксы, списки вариантов и прочее). Вставка в документ объектов ввода
	 

	158. 
	Текст
	Документы с формами ввода данных
	Работа с объектами форм ввода данных (текстовые поля, чекбоксы, списки вариантов и прочее) в документах, защищенных без пароля.
	 

	159. 
	Текст
	Документы с формами ввода данных
	Работа с объектами форм ввода данных (текстовые поля, чекбоксы, списки вариантов и прочее) в документах, защищенных с паролем.
	 

	160. 
	Текст
	Оформление страниц документов
	Создание и отображение подложек и границ на страницах документа
	 

	161. 
	Таблицы
	Простейшие операции
	Наличие специальной вставки (минимально - вставка только значений, вставка значений с сохранением исходного форматирования)
	 

	162. 
	Таблицы
	Простейшие операции
	Наличие специальной вставки с возможностью транспонирования (столбцы <-> строки) таблиц (содержащих как значения, так и формулы)
	 

	163. 
	Таблицы
	Простейшие операции
	Перемещение ячейки или диапазона смежных ячеек (строки, столбца, прямоугольного диапазона) с помощью манипулятора "мышь" (выделение диапазона - щелчок-удержание -
	 

	164. 
	Таблицы
	Простейшие операции
	При открытии рабочей книги активным должен быть рабочий лист, который был активным при сохранении этой рабочей книги средствами МойОфис-Таблица
	 

	165. 
	Таблицы
	Копирование форматов
	Копирование форматов с учетом различий форматовячеек исходного фрагмента (инструмент "копирование формата")
	 

	166. 
	Таблицы
	Простейшие операции
	Корректировка в формулах зависимых ячеек ссылок на влияющие (исходные) ячейки (диапазоны) при перемещении прямоугольного блока ячеек или единственной ячейки
	 

	167. 
	Таблицы
	Именованные ячейки и диапазоны
	Возможность задать имена для ячеек и диапазонов
	 

	168. 
	Таблицы
	Именованные ячейки и диапазоны
	Использование имен ячеек в формулах
	 

	169. 
	Таблицы
	Операции с листами
	Копирование или перемещение листа или группы (выделенных) листов из одной рабочей книги (файла электронных таблиц) в другую (с сохранением ссылочной целостности, форматирования на листах и т.п.).
	 

	170. 
	Таблицы
	Отмена изменений
	Пошаговая отмена внесенных изменений, в том числе посредством нажатия горячей
	 

	171. 
	Таблицы
	Сохранение электронных таблиц
	Сохранение документов в файлы форматов xlsx, ods, csv
	 

	172. 
	Таблицы
	Сохранение электронных таблиц
	Сохранение документов в файлы форматов xls
	 

	173. 
	Таблицы
	Сохранение электронных таблиц
	Сохранение документов в формате pdf
	 

	174. 
	Таблицы
	Сохранение электронных таблиц
	Автосохранение электронных таблиц
	 

	175. 
	Таблицы
	Сохранение электронных таблиц
	Сохранение последней автосохраненной версии документа при закрытии без сохранения
	 

	176. 
	Таблицы
	Сохранение электронных таблиц
	Внедрение шрифтов в файл при сохранении
	 

	177. 
	Таблицы
	Макет документа
	Задание полей документа (настройка верхнего, нижнего, левого и правого поля) с шагом 0,1
	 

	178. 
	Таблицы
	Макет документа
	Задание ориентации документа (альбомная, книжная)
	 

	179. 
	Таблицы
	Макет документа
	Задание размера бумаги
	 

	180. 
	Таблицы
	Макет документа
	Наличие предопределенных размеров бумаги (минимум А2, А3, А4, А5)
	 

	181. 
	Таблицы
	Макет документа
	Задание области печати
	 

	182. 
	Таблицы
	Макет документа
	Добавление подложки документа
	 

	183. 
	Таблицы
	Макет документа
	Добавление (удаление) новых листов в рабочей книге табличного документа
	 

	184. 
	Таблицы
	Макет документа
	Перемещение посредством перетаскивания листа внутри рабочей книги и между рабочими книгами с сохранением ссылок на данные листа
	 

	185. 
	Таблицы
	Макет документа
	Скрытие листа посредством нажатия соответствующей кнопки в контекстном меню, при нажатии правой кнопки мыши на листе
	 

	186. 
	Таблицы
	Печать электронных таблиц
	Возможность при выводе на печать вписать все столбцы, все строки или весь лист на страницу
	 

	187. 
	Таблицы
	Форматирование чисел
	Отображение значения с разделителями групп разрядов, в том числе - с/без символов дробной части и с/без символа денежной единицы
	 

	188. 
	Таблицы
	Условное форматирование
	Выделение ячеек цветовой заливкой по правилам (минимально - если больше, если меньше, если равно, если значение между, если текст содержит)
	 

	189. 
	Таблицы
	Условное форматирование
	Добавление цветной гистограммы в ячейку
	 

	190. 
	Таблицы
	Условное форматирование
	Применение цветового градиента к диапазону ячеек
	 

	191. 
	Таблицы
	Условное форматирование
	Использование наборов знаков для графического представления значений в ячейках
	 

	192. 
	Таблицы
	Фильтры и сортировка
	Применение текстовых фильтров (минимально - равно, не равно, содержит, не содержит)
	 

	193. 
	Таблицы
	Фильтры и сортировка
	Настраиваемая сортировка с заданием нескольких уровней и направлений сортировки
	 

	194. 
	Таблицы
	Колонтитулы
	Создание особого колонтитула для первой страницы документа
	 

	195. 
	Таблицы
	Колонтитулы
	Вставка номера страницы в колонтитулы с возможностью указания положения номера (вверху или внизу страницы) и горизонтального выравнивания относительно центра
	 

	196. 
	Таблицы
	Колонтитулы
	Настройка положения колонтитулов от верхнего и нижнего края документа с шагом 0,1 см
	 

	197. 
	Таблицы
	Колонтитулы
	Возможность вставки объектов в колонтитул (геометрические фигуры, таблицы, рисунки), в том числе основных надписей, определенных ГОСТ 19.104-78, ГОСТ 19.106-78, ГОСТ 2.104-
	 

	198. 
	Таблицы
	Базовое рецензирование
	Создание (удаление) примечаний посредством нажатия соответствующей кнопки на панели быстрого доступа или в контекстном меню, вызываемом нажатием правой кнопки мыши на
	 

	199. 
	Таблицы
	Вычисления и формулы
	Изменение режима вычислений (минимально - автоматический, вручную)
	 

	200. 
	Таблицы
	Вычисления и формулы
	Автоматический расчет суммы, среднего значения, минимального (максимального) значения или количества значений при выделении строки (ячейки)
	 

	201. 
	Таблицы
	Вычисления и формулы
	Возможность использования абсолютной и относительной адресации в электронных таблицах путем фиксации столбцов (строк)
	 

	202. 
	Таблицы
	Вычисления и формулы
	Задание функций
	 

	203. 
	Таблицы
	Вычисления и формулы
	Наличие предопределенных функций работы с данными типа "дата и время" (в том числе, отображение текущей даты и времени в числовом формате, преобразование даты и времени в числовой формат, преобразование числового формата в дату и время, вычисление количества рабочих дней, преобразование даты в числовом формате в день недели, преобразование даты в числовом формате в часы (минуты, секунды, дни, месяцы, годы))
	 

	204. 
	Таблицы
	Вычисления и формулы
	Возможность выполнения арифметических операций с данными типа "Дата и время"
	 

	205. 
	Таблицы
	Вычисления и формулы
	Наличие предопределенных математических и тригонометрических функций (в том числе, вычисление абсолютной величины числа, тригонометрические и обратные тригонометрические функции, функции округления до целого, округления в большую и меньшую сторону, вычисление факториала (двойного факториала), расчет остатка от деления, возведение числа в степень, расчет корня в степени п, расчёт квадратного корня, суммирование ячеек, удовлетворяющих заданному (заданным) условию (условиям), расчет суммы произведения, генерация случайного числа, в том числе в пределах заданного
	 

	206. 
	Таблицы
	Вычисления и формулы
	Наличие предопределенных статистических функций (в том числе, расчет среднего арифметического значения, расчет среднего арифметического значения всех ячеек в диапазоне, которые удовлетворяют условию; подсчет количества чисел в списке аргументов; подсчет количества значений в списке аргументов; подсчет количества пустых ячеек в диапазоне; подсчет количества ячеек в диапазоне, удовлетворяющих заданному условию; поиск максимального и минимального значения в списке аргументов)
	 

	207. 
	Таблицы
	Вычисления и формулы
	Наличие предопределенных текстовых функций (в том числе, объединение двух ячеек; поиск вхождения одного текстового значения в другое; получение заданного числа знаков из строки текста, начиная с указанной позиции; замена знаков в тексте; преобразование всех букв текста в прописные; получение крайних слева (справа) знаков текстовой строки)
	 

	208. 
	Таблицы
	Вычисления и формулы
	Наличие предопределенных логических функций (в том числе, функции И, ИЛИ, НЕ, проверка условия)
	 

	209. 
	Таблицы
	Вычисления и формулы
	Наличие предопределенных функций проверки свойств и значений (в том числе, функций возвращающей значение ИСТИНА, если аргумент ссылается на любое значение ошибки, кроме #Н/Д, возвращающей значение ИСТИНА, если аргумент является ссылкой на пустую ячейку, возвращающей значение ИСТИНА, если аргумент ссылается на значение ошибки #Н/Д)
	 

	210. 
	Таблицы
	Вычисления и формулы
	Наличие предопределенных функций ссылки и поиска (в том числе, поиск в первой строке массива и возврат значений указанной ячейки, поиск в первом столбце массива и возврат значения из ячейки в найденной строке и указанном столбце)
	 

	211. 
	Таблицы
	Вычисления и формулы
	Отображение аргументов функции после завершения написания имени функции в ячейке
	 

	212. 
	Таблицы
	Вычисления и формулы
	Наличие справки по имеющимся в составе пакета функциям с указанием примеров применения функций
	 

	213. 
	Таблицы
	Вычисления и формулы
	Наличие диалогового окна выбора функций, отображающего сгруппированные по назначению (минимально - финансовые, дата и время, математические, статистические, текстовые, логические, функции проверки свойств и значений, функции ссылки и поиска), с описанием их назначения, возможностью задания атрибутов функций, в т.ч. посредством задания значения или указания ячейки (таблицы) в области данных
	 

	214. 
	Таблицы
	Вычисления и формулы
	Редактирование аргументов функций в вызываемом диалоговом окне указания параметров функции (в дополнение к возможности редактирования аргументов в строке ввода)
	 

	215. 
	Таблицы
	Вычисления и формулы
	Задание имени для выделенного фрагмента таблицы/диапазона (в т.ч. для отдельной ячейки). Возможность использования имен диапазонов в функциях
	 

	216. 
	Таблицы
	Вычисления и формулы
	Использование в процессе вычислений данных различных листов одной рабочей книги, с указанием в составе формулы имени листа
	 

	217. 
	Таблицы
	Вычисления и формулы
	Автоматическое изменение аргументов функции при копировании и вставке, в том числе с учетом абсолютной и относительной адресации ячеек
	 

	218. 
	Таблицы
	Вычисления и формулы
	Автоматическое изменение аргументов функции при вставке/удалении строк/столбцов
	 

	219. 
	Таблицы
	Вычисления и формулы
	Возможность включения (отключения) режима отображения зависимых (влияющих) ячеек
	 

	220. 
	Таблицы
	Работа с данными
	Удаление повторяющихся строк в листе посредством нажатия соответствующей кнопки на панели быстрого запуска или панели инструментов
	 

	221. 
	Таблицы
	Работа с данными
	Задание условий проверки данных (минимально - выбор значения из списка, целое число, дата)
	 

	222. 
	Таблицы
	Работа с данными
	Вывод подсказки с пользовательским текстом, если текущей является ячейка, на которой задано условие проверки данных
	 

	223. 
	Таблицы
	Работа с данными
	Вывод ошибки с пользовательским (специально заданным для конкретной ячейки) текстом, если текущей в ячейку вводятся данные, которые не соответствуют условию проверки
	 

	224. 
	Таблицы
	Средства разработки
	Включение режима записи действий пользователя (сценариев) посредством нажатия кнопки на панели инструментов или в соответствующем меню. Запись должна осуществляться с использованием встроенного объектно-ориентированного языка
	 

	225. 
	Таблицы
	Средства разработки
	Наличие встроенного объектно-ориентированного языка программирования, поддерживающего стандартные конструкции языков программирования (в том числе, массивы, циклы, условные ветвления), работу с процедурами, функциями, объектами (в том числе, свойствами, событиями и методами объектов)
	 

	226. 
	Таблицы
	Средства разработки
	Наличие встроенного редактора программного кода с подсветкой синтаксиса для работы со встроенным объектно-ориентированным языком программирования, позволяющим в том числе создавать иерархию модулей, просматривать и изменять свойства объектов
	 

	227. 
	Таблицы
	Средства разработки
	Наличие описания встроенного языка программирования (минимально - включающего описание синтаксических конструкций, событий и методов стандартных объектов офисного пакета)
	 

	228. 
	Таблицы
	Средства разработки
	Использование в основных компонентах офисного пакета (редактор текстов, редактор электронных таблиц, редактор презентаций) встроенного унифицированного (единого) языка программирования для записи и выполнения макросов, в целях автоматизации повторяющихся действий пользователей при работе с электронными документами; унифицированный язык программирования должен обеспечивать возможность копирования применимых фрагментов (блоков, модулей) исходных кодов между макросами, используемыми для автоматизации обработки электронных документов в указанных компонентах офисного пакета - в целях сокращения трудозатрат на разработку и сопровождение макросов, обучение специалистов.»
	 

	229. 
	Таблицы
	Сводные таблицы
	Создание сводных таблиц, в том числе с использованием выделенного фрагмента данных, с указанием диапазона размещения сводной таблицы в области рабочей книги
	 

	230. 
	Таблицы
	Сводные таблицы
	Создание сводных таблиц с использованием другой книги в качестве источника данных
	 

	231. 
	Таблицы
	Сводные таблицы
	Автоматическое создание полей сводной таблицы на основании заголовков столбцов выделенного фрагмента
	 

	232. 
	Таблицы
	Сводные таблицы
	Задание пользовательских имен для полей
	 

	233. 
	Таблицы
	Сводные таблицы
	Возможность использования полей сводной таблицы в качестве фильтров, столбцов, строк, значений
	 

	234. 
	Таблицы
	Сводные таблицы
	Возможность задания фильтров на значения полей без отнесения поля к типу фильтр
	 

	235. 
	Таблицы
	Сводные таблицы
	Выполнение операций для сведения данных в поле значений (минимально - сумма, количество, минимум, максимум, произведение, среднее)
	 

	236. 
	Таблицы
	Сводные таблицы
	Выполнение дополнительных вычислений с данными в поле значений (минимально -вычисление процента от общей суммы, процента от суммы по столбцу (строке), вычисление доли от целевого значения)
	 

	237. 
	Таблицы
	Сводные таблицы
	Отображение (скрытие) общих итогов для строк (столбцов)
	 

	238. 
	Таблицы
	Сводные таблицы
	Добавление вычисляемых полей, позволяющих использовать функции встроенные в табличный редактор, а также задействовать в качестве аргументов поля сводной таблицы
	 

	239. 
	Таблицы
	Сводные таблицы
	Наличие функции, позволяющей по имени поля данных и элемента получать данные сводной таблицы, в том числе для использования за пределами сводной таблицы
	 

	240. 
	Таблицы
	Сводные таблицы
	Добавление графиков (диаграмм) на основании данных сводной таблицы
	 

	241. 
	Таблицы
	Сводные таблицы
	Возможность использования нескольких фильтров для одного поля
	 

	242. 
	Таблицы
	Сводные таблицы
	Включение режима, допускающего возможность перетаскивания полей (столбцов)
	 

	243. 
	Таблицы
	Сводные таблицы
	Включение режима повтора названий строк на каждой странице для многостраничных таблиц
	 

	244. 
	Таблицы
	Графики и диаграммы
	Вставка двухмерных графиков и диаграмм (минимально - гистограмма с группировкой, гистограмма с накоплением, линейный график, линейный график с накоплением, круговая диаграмма, линейчатая диаграмма с группировкой и с накоплением, диаграмма с областями, пузырьковая диаграмма, точечная диаграмма с прямыми отрезками и маркерами, биржевая диаграмма (японские свечи), лепестковая диаграмма, лепестковая диаграмма с маркерами)
	 

	245. 
	Таблицы
	Графики и диаграммы
	Быстрое изменение типа имеющейся (вставленной) диаграммы - для получения более информативного представления данных
	 

	246. 
	Таблицы
	Графики и диаграммы
	Изменение (добавление или исключение) рядов данных для диаграммы средстами построителя диаграмм
	 

	247. 
	Таблицы
	Графики и диаграммы
	Автоматическая перестройка диаграммы при вставке/удалении строк/столбцов данных "внутри" исходного диапазона
	 

	248. 
	Таблицы
	Графики и диаграммы
	Обмен измерений (осей) рядов данных горизотнтальный <-> вертикальный
	 

	249. 
	Таблицы
	Графики и диаграммы
	Вставка трехмерных графиков и диаграмм
	 

	250. 
	Таблицы
	Графики и диаграммы
	Изменение данных (источника данных) графиков и диаграмм, в том числе после сохранения и переноса документа
	 

	251. 
	Таблицы
	Графики и диаграммы
	Изменение цвета ряда данных
	 

	252. 
	Таблицы
	Графики и диаграммы
	Отображение легенды диаграммы с заданием положения легенды относительно диаграммы (минимально - сверху, снизу, слева, справа)
	 

	253. 
	Таблицы
	Графики и диаграммы
	Создание границ (рамок) элементов диаграммы (легенда, область диаграммы, область построения, наименование диаграммы) с настройкой толщины, цветы, типа линии границы (задание составного типа, типа штриха)
	 

	254. 
	Таблицы
	Графики и диаграммы
	Заливка цветом элементов диаграммы (легенда, область диаграммы, область построения, наименование диаграммы)
	 

	255. 
	Таблицы
	Графики и диаграммы
	Изменение форматирования текста в области диаграммы
	 

	256. 
	Таблицы
	Графики и диаграммы
	Добавление названия диаграммы
	 

	257. 
	Таблицы
	Графики и диаграммы
	Возможность перемещения легенды, области построения, наименования диаграммы в пределах области диаграммы
	 

	258. 
	Таблицы
	Графики и диаграммы
	Добавление подписей данных с заданием положения подписи данных (минимально для графиков - по центру, слева, справа, сверху, снизу, выноска; минимально для гистограмм -по центру, у основания, с краю, выноска; минимально для диаграмм - по центру, выноска)
	 

	259. 
	Таблицы
	Графики и диаграммы
	Возможность изменения положения подписи данных каждого элемента путем перетаскивания в пределах области диаграммы
	 

	260. 
	Таблицы
	Графики и диаграммы
	Отображение (скрытие) горизонтальной и вертикальной оси
	 

	261. 
	Таблицы
	Графики и диаграммы
	Отображение (скрытие) подписей к горизонтальной и вертикальной оси
	 

	262. 
	Таблицы
	Графики и диаграммы
	Задание верхней и нижней границы оси, цены деления оси и единиц измерения
	 

	263. 
	Таблицы
	Графики и диаграммы
	Отображение (скрытие) сетки диаграммы (минимально - основные горизонтальные линии, основные вертикальные линии)
	 

	264. 
	Таблицы
	Графики и диаграммы
	Обтекание диаграммы (графика) текстом (минимально - в тексте, по контуру (вокруг рамки), сверху и снизу, за текстом, перед текстом)
	 

	265. 
	Таблицы
	Графики и диаграммы
	Добавление линии тренда (минимально - линейный, экспоненциальный)
	 

	266. 
	Таблицы
	Графики и диаграммы
	Отображение таблицы данных графика или диаграммы, в том числе совместно с легендой
	 

	267. 
	Презентации
	Открытие презентаций
	Открытие файлов в формате pptx, ppsx, potm, potx, ppt, pps, pot
	 

	268. 
	Презентации
	Открытие презентаций
	Открытие файлов в формате otp, odp, sti, sxd, fodp, xml, key, pdf
	 

	269. 
	Презентации
	Создание презентаций
	Создание пустых презентаций
	 

	270. 
	Презентации
	Создание презентаций
	Создание шаблонов презентаций
	 

	271. 
	Презентации
	Создание презентаций
	Создание презентаций из шаблонов, в том числе созданных в стороннем офисном программном обеспечении
	 

	272. 
	Презентации
	Сохранение презентаций
	Сохранение презентаций в формате pptx, ppsx, potm, potx, ppt, pps, pot
	 

	273. 
	Презентации
	Сохранение презентаций
	Сохранение презентаций в формате otp, odp, sti, sxd, fodp, xml, key, pdf
	 

	274. 
	Презентации
	Сохранение презентаций
	Автосохранение презентаций
	 

	275. 
	Презентации
	Подготовка макетов презентаций
	Создание и редактирование образцов (макетов) слайдов, в том числе с возможностью задания фонового изображения для всех макетов слайдов
	 

	276. 
	Презентации
	Подготовка макетов презентаций
	Наличие библиотеки готовых шаблонов и тем (мастер-страниц)
	 

	277. 
	Презентации
	Подготовка макетов презентаций
	Поддержка различных форматов слайдов (минимально - А4, А3, 4:3, 16:9, задание произвольного формата)
	 

	278. 
	Презентации
	Подготовка макетов презентаций
	Изменение ориентации слайдов (альбомная, книжная)
	 

	279. 
	Презентации
	Подготовка макетов презентаций
	Автоматическая настройка элементов слайда после изменения формата
	 

	280. 
	Презентации
	Печать презентаций
	Вывод на печать неограниченного числа копий документа
	 

	281. 
	Презентации
	Печать презентаций
	Печать всех страниц документа
	 

	282. 
	Презентации
	Печать презентаций
	Печать диапазона страниц
	 

	283. 
	Презентации
	Печать презентаций
	Печать выделенного фрагмента
	 

	284. 
	Презентации
	Печать презентаций
	Двусторонняя печать
	 

	285. 
	Презентации
	Печать презентаций
	Печать нескольких страниц на одном листе
	 

	286. 
	Презентации
	Печать презентаций
	Печать в виде брошюры
	 

	287. 
	Презентации
	Защита презентации
	Защита документа с использованием пароля
	 

	288. 
	Презентации
	Защита презентации
	Ограничение редактирования (только чтение, только создание примечаний, задание ограничений на определенную область документа)
	 

	289. 
	Презентации
	Защита презентации
	Создание электронной подписи документа с использованием квалифицированных сертификатов ключа проверки электронной подписи
	 

	290. 
	Презентации
	Демонстрация слайдов (режим докладчика)
	Режим демонстрации слайдов, с отображением в нижнем углу кнопок навигации (минимально - кнопки в перед, назад, закрыть режим докладчика)
	 

	291. 
	Презентации
	Демонстрация слайдов (режим докладчика)
	Запуск демонстрации слайдов с первого слайда, в том числе с использованием горячей клавиши
	 

	292. 
	Презентации
	Демонстрация слайдов (режим докладчика)
	Запуск демонстрации слайдов с текущего (выбранного) слайда, в том числе с использованием горячей клавиши
	 

	293. 
	Презентации
	Демонстрация слайдов (режим докладчика)
	Смена слайдов в управляемом пользователем режиме (по щелчку), либо автоматически через задаваемые временные промежутки
	 

	294. 
	Презентации
	Демонстрация слайдов (режим докладчика)
	Добавление управляющей кнопки на слайд для выполнения действий (минимально -перейти к следующему слайду, перейти к предыдущему слайду, запустить программу или
	 

	295. 
	Презентации
	Демонстрация слайдов (режим докладчика)
	Наличие функции навигатора слайдов, отображающего миниатюры и, позволяющего быстро переключать слайды
	 

	296. 
	Презентации
	Демонстрация слайдов (режим докладчика)
	Возможность ввода комментариев (примечания) к слайду
	 

	297. 
	Презентации
	Демонстрация слайдов (режим докладчика)
	Отображение комментариев к слайду в режиме докладчика
	 

	298. 
	Презентации
	Демонстрация слайдов (режим докладчика)
	Возможность вывода комментариев к слайду в режиме докладчика на другой монитор
	 

	299. 
	Презентации
	Демонстрация слайдов (режим докладчика)
	Наличие инструмента для создания рукописных комментариев в режиме демонстрации слайдов, с настройкой толщины линии и возможностью удаления всех внесенных
	 

	300. 
	Презентации
	Демонстрация слайдов (режим докладчика)
	Создание анимированных переходов между слайдами (минимально - появление сверху (снизу, слева, справа), разделение, исчезание с заданием звуковых эффектов перехода, длительности перехода и события по которому наступает переход
	 

	301. 
	Презентации
	Демонстрация слайдов (режим докладчика)
	Создание анимированных эффектов для элементов слайдов (минимальные эффекты -возникновение, выцветание, вылет, масштабирование) с заданием области анимации, длительности анимации и изменения порядка анимации элементов
	 

	302. 
	Презентации
	Рисунки
	Вставка рисунков в форматах jpeg, jpg, bmp, png, gif
	 

	303. 
	Презентации
	Рисунки
	Вставка рисунков в форматах tif, tiff, eps
	 

	304. 
	Презентации
	Рисунки
	Обрезка рисунка с четырех сторон
	 

	305. 
	Презентации
	Рисунки
	Обрезка рисунка по фигуре (минимум - овал, треугольник, прямоугольник)
	 

	306. 
	Презентации
	Рисунки
	Для текстового редактора и редактора презентаций. Обтекание рисунка текстом (минимально - в тексте, по контуру (вокруг рамки), сверху и снизу, за текстом, перед текстом)
	 

	307. 
	Презентации
	Рисунки
	Поворот рисунка (минимально - на 90 градусов в лево, на 90 градусов в право)
	 

	308. 
	Презентации
	Рисунки
	Задание размеров рисунка с шагом 0,1 см
	 

	309. 
	Презентации
	Рисунки
	Задание размеров рисунка путем растягивания краев
	 

	310. 
	Презентации
	Рисунки
	Отражение рисунка сверху вниз, слева на право
	 

	311. 
	Презентации
	Рисунки
	Создание границ (рамок) рисунка с настройкой толщины, цветы, типа линии границы (задание составного типа, типа штриха)
	 

	312. 
	Презентации
	Рисунки
	Инструмент установки прозрачного цвета при нажатии левой клавиши мыши на фрагменте рисунка
	 

	313. 
	Презентации
	Рисунки
	Настройка резкости, яркости, контрастности рисунка
	 

	314. 
	Презентации
	Рисунки
	Возможность перекрасить рисунок в заданный цвет
	 

	315. 
	Презентации
	Рисунки
	Изменение прозрачности рисунка
	 

	316. 
	Презентации
	Рисунки
	Создание скриншотов непосредственно из приложения и моментальная вставка на слайд
	 

	317. 
	Презентации
	Файлы мультимедиа
	Вставка в слайды аудио- и видео-файлов для воспроизведении при демонстрации презентации
	 

	318. 
	Презентации
	Файлы мультимедиа
	Запись презентации, в том числе запись аудио от докладчика (при условии подключения микрофона)
	 

	319. 
	Презентации
	Надписи (текстовые поля)
	Создание объектов типа "надпись"
	 

	320. 
	Презентации
	Надписи (текстовые поля)
	Создание границ (рамок) надписей с настройкой толщины, цветы, типа линии границы (задание составного типа, типа штриха)
	 

	321. 
	Презентации
	Надписи (текстовые поля)
	Изменение заливки фона надписи (минимально - заливка градиентом, штриховкой (структурой) с набором заданных штриховок (структур), заливка рисунком из файла (рисунком из буфера обмена))
	 

	322. 
	Презентации
	Надписи (текстовые поля)
	Задание прозрачности заливки фона надписи
	 

	323. 
	Презентации
	Надписи (текстовые поля)
	Выравнивание текста в надписи по вертикали (по верхнему краю, по нижнему краю, по середине) и горизонтали (справа, слева, по центру)
	 

	324. 
	Презентации
	Надписи (текстовые поля)
	Задание правого, левого, верхнего и нижнего поля надписи с шагом 0,1 см
	 

	325. 
	Презентации
	Надписи (текстовые поля)
	Группировка (разгруппировка) надписей с другими надписям, фигурами и линиями
	 

	326. 
	Презентации
	Надписи (текстовые поля)
	Изменение положения надписи относительно других элементов (перемещение назад, помещение на задний план, перемещение вперед, помещение на передний план)
	 

	327. 
	Презентации
	Надписи (текстовые поля)
	Изменение направления текста (повернуть на 90 градусов, повернуть на 270 градусов, горизонтально)
	 

	328. 
	Презентации
	Надписи (текстовые поля)
	Автоматический подбор размера надписи
	 

	329. 
	Презентации
	Гиперссылки
	Вставка гиперссылок с указанием адреса гиперссылки и замещающего текста
	 

	330. 
	Презентации
	Гиперссылки
	Вставка гиперссылок на адрес электронной почты
	 

	331. 
	Презентации
	Гиперссылки
	Автоматическое преобразование адреса в сети Интернет в адреса электронной почты в гиперссылку соответствующего вида
	 

	332. 
	Презентации
	Гиперссылки
	Гиперссылки на слайды и элементы презентации
	 

	333. 
	Презентации
	Фигуры и линии
	Вставка растровых линий с возможностью задания стрелок в качестве начала и окончания (минимально - прямая линия, линия с уступом, кривая)
	 

	334. 
	Презентации
	Фигуры и линии
	Вставка растровых фигур (минимально - прямоугольник, скругленный прямоугольник, овал, треугольник)
	 

	335. 
	Презентации
	Фигуры и линии
	Вставка растровых фигурных стрелок (минимально - стрелка, двойная стрелка, выгнутая стрелка)
	 

	336. 
	Презентации
	Фигуры и линии
	Вставка растровых выносок (минимально - прямоугольная, скругленная)
	 

	337. 
	Презентации
	Фигуры и линии
	Изменение положения фигур и линий относительно других элементов (перемещение назад, помещение на задний план, перемещение вперед, помещение на передний план)
	 

	338. 
	Презентации
	Фигуры и линии
	Группировка (разгруппировка) фигур и линий
	 

	339. 
	Презентации
	Фигуры и линии
	Создание границ (рамок) фигур и линий с настройкой толщины, цветы, типа линии границы (задание составного типа, типа штриха)
	 

	340. 
	Презентации
	Фигуры и линии
	Изменение заливки фона фигуры (минимально - заливка градиентом, штриховкой (структурой) с набором заданных штриховок (структур), заливка рисунком из файла (рисунком из буфера обмена))
	 

	341. 
	Презентации
	Фигуры и линии
	Задание прозрачности заливки фона фигуры
	 

	342. 
	Презентации
	Фигуры и линии
	Вставка на слайды сложно структурированных элементов (связи, рабочие процессы, организационные иерархии и прочие) с возможностью оперативного изменения структуры и формата такого элемента без необходимости редактирования, форматирования и изменения местоположения отдельных частей такого элемента;
	 

	343. 
	Презентации
	Графики и диаграммы
	Вставка двухмерных графиков и диаграмм (минимально - гистограмма с группировкой, гистограмма с накоплением, линейный график, линейный график с накоплением, круговая диаграмма, линейчатая диаграмма с группировкой и с накоплением, диаграмма с областями, пузырьковая диаграмма, точечная диаграмма с прямыми отрезками и маркерами, биржевая диаграмма (японские свечи), лепестковая диаграмма, лепестковая
	 

	344. 
	Презентации
	Графики и диаграммы
	Вставка трехмерных графиков и диаграмм
	 

	345. 
	Презентации
	Графики и диаграммы
	Изменение данных (источника данных) графиков и диаграмм, в том числе после сохранения и переноса документа
	 

	346. 
	Презентации
	Графики и диаграммы
	Изменение цвета ряда данных
	 

	347. 
	Презентации
	Графики и диаграммы
	Отображение легенды диаграммы с заданием положения легенды относительно диаграммы (минимально - сверху, снизу, слева, справа)
	 

	348. 
	Презентации
	Графики и диаграммы
	Создание границ (рамок) элементов диаграммы (легенда, область диаграммы, область построения, наименование диаграммы) с настройкой толщины, цветы, типа линии границы (задание составного типа, типа штриха)
	 

	349. 
	Презентации
	Графики и диаграммы
	Заливка цветом элементов диаграммы (легенда, область диаграммы, область построения, наименование диаграммы)
	 

	350. 
	Презентации
	Графики и диаграммы
	Изменение форматирования текста в области диаграммы, в том числе для каждого элемента подписи данных в отдельности
	 

	351. 
	Презентации
	Графики и диаграммы
	Добавление названия диаграммы
	 

	352. 
	Презентации
	Графики и диаграммы
	Возможность перемещения легенды, области построения, наименования диаграммы в пределах области диаграммы
	 

	353. 
	Презентации
	Графики и диаграммы
	Добавление подписей данных с заданием положения подписи данных (минимально для графиков - по центру, слева, справа, сверху, снизу, выноска; минимально для гистограмм -по центру, у основания, с краю, выноска; минимально для диаграмм - по центру, выноска)
	 

	354. 
	Презентации
	Графики и диаграммы
	Возможность изменения положения подписи данных каждого элемента путем перетаскивания в пределах области диаграммы
	 

	355. 
	Презентации
	Графики и диаграммы
	Отображение (скрытие) горизонтальной и вертикальной оси
	 

	356. 
	Презентации
	Графики и диаграммы
	Отображение (скрытие) подписей к горизонтальной и вертикальной оси
	 

	357. 
	Презентации
	Графики и диаграммы
	Задание верхней и нижней границы оси, цены деления оси и единиц измерения
	 

	358. 
	Презентации
	Графики и диаграммы
	Отображение (скрытие) сетки диаграммы (минимально - основные горизонтальные линии, основные вертикальные линии)
	 

	359. 
	Презентации
	Графики и диаграммы
	Добавление линии тренда (минимально - линейный, экспоненциальный)
	 

	360. 
	Презентации
	Графики и диаграммы
	Отображение таблицы данных графика или диаграммы, в том числе совместно с легендой
	 

	361. 
	Презентации
	Графические элементы для представления информации
	Добавление графических элементов для представления информации (минимально - в виде списка, процесса, цикла, иерархии, матрицы, пирамиды)
	 

	362. 
	Презентации
	Графические элементы для представления информации
	Возможность задания
	 

	363. 
	Презентации
	Графические элементы для представления информации
	Изменение положения графических элементов относительно других элементов (перемещение назад, помещение на задний план, перемещение вперед, помещение на
	 

	364. 
	Презентации
	Графические элементы для представления информации
	Группировка (разгруппировка) графических элементов с другими объектами (рисунки, фигуры, линии)
	 

	365. 
	Презентации
	Графические элементы для представления информации
	Создание границ (рамок) фигур и линий с настройкой толщины, цветы, типа линии границы (задание составного типа, типа штриха)
	 

	366. 
	Презентации
	Графические элементы для представления информации
	Изменение заливки фона и составляющих частей графического элемента (минимально -заливка градиентом, штриховкой (структурой) с набором заданных штриховок (структур), заливка рисунком из файла (рисунком из буфера обмена))
	 

	367. 
	Презентации
	Графические элементы для представления информации
	Задание прозрачности заливки фона и составляющих частей графического элемента
	 

	368. 
	Презентации
	Графические элементы для представления информации
	Задание размеров графического элемента путем растягивания краев
	 

	369. 
	Презентации
	Графические элементы для представления информации
	Перемещение составляющих частей графического элемента внутри поля графического элемента
	 

	370. 
	Презентации
	Графические элементы для представления информации
	Изменение размера составляющих частей графического элемента внутри поля графического элемента
	 

	371. 
	Презентации
	Комментарии
	Возможность указания комментариев (примечаний) к отдельным элементам слайда
	 

	372. 
	Презентации
	Средства разработки
	Включение режима записи действий пользователя (сценариев) посредством нажатия кнопки на панели инструментов или в соответствующем меню. Запись должна осуществляться с использованием встроенного объектно-ориентированного языка
	 

	373. 
	Презентации
	Средства разработки
	Наличие встроенного объектно-ориентированного языка программирования, поддерживающего стандартные конструкции языков программирования (в том числе, массивы, циклы, условные ветвления), работу с процедурами, функциями, объектами (в том числе, свойствами, событиями и методами объектов)
	 

	374. 
	Презентации
	Средства разработки
	Наличие встроенного редактора программного кода с подсветкой синтаксиса для работы со встроенным объектно-ориентированным языком программирования, позволяющим в том числе создавать иерархию модулей, просматривать и изменять свойства объектов
	 

	375. 
	Презентации
	Средства разработки
	Использование в основных компонентах офисного пакета (редактор текстов, редактор электронных таблиц, редактор презентаций) встроенного унифицированного (единого) языка программирования для записи и выполнения макросов, в целях автоматизации повторяющихся действий пользователей при работе с электронными документами; унифицированный язык программирования должен обеспечивать возможность копирования применимых фрагментов (блоков, модулей) исходных кодов между макросами, используемыми для автоматизации обработки электронных документов в указанных компонентах офисного пакета - в целях сокращения трудозатрат на разработку и сопровождение макросов, обучение специалистов.»
	 

	376. 
	Презентации
	Средства разработки
	Наличие описания встроенного языка программирования (минимально - включающего описание синтаксических конструкций, событий и методов стандартных объектов офисного пакета)
	 

	377. 
	Презентации
	Справочная система
	Наличие русскоязычной справочной системы
	 

	378. 
	Почтовый клиент
	Организация работы и настройка интерфейса
	Автоматическое распределение сообщений электронной почты по папкам (минимально наличие папок - входящие, отправленные, удаленные, черновики, спам)
	 

	379. 
	Почтовый клиент
	Организация работы и настройка интерфейса
	Отображение количества непрочтенных сообщений электронной почты для каждой папки
	 

	380. 
	Почтовый клиент
	Организация работы и настройка интерфейса
	Возможность простановки отметки прочтения для всех сообщений электронной почты, находящихся в папке
	 

	381. 
	Почтовый клиент
	Организация работы и настройка интерфейса
	Удаление всех сообщений электронной почты, находящихся в папке
	 

	382. 
	Почтовый клиент
	Организация работы и настройка интерфейса
	Создание (удаление, перемещение внутри иерархии папок) неограниченного количества дополнительных пользовательских папок с задаваемыми (изменяемыми) названиями
	 

	383. 
	Почтовый клиент
	Организация работы и настройка интерфейса
	Возможность автоматической сортировки папок по алфавиту
	 

	384. 
	Почтовый клиент
	Организация работы и настройка интерфейса
	Отображение одновременно несколько рабочих областей (область папок, список писем в выбранной папке, содержание выбранного письма) с возможностью изменения размера каждой области путем перетаскивания границы раздела
	 

	385. 
	Почтовый клиент
	Организация работы и настройка интерфейса
	Сортировка писем по возрастанию и убыванию (минимально - сортировка по дате отправки, по теме, по размеру вложений, по отправителю (получателю))
	 

	386. 
	Почтовый клиент
	Организация работы и настройка интерфейса
	Группировка писем в папках по временному периоду (сегодня, вчера, последние несколько дней, предыдущая неделя, 2 недели назад, месяц назад и иные)
	 

	387. 
	Почтовый клиент
	Организация работы и настройка интерфейса
	Группировка писем в соответствии с темой письма (отображение в виде беседы), с возможностью отключения группировки
	 

	388. 
	Почтовый клиент
	Организация работы и настройка интерфейса
	Настраиваемые правила обработки входящих писем (минимально - применения правил к отправителю (получателю), к теме сообщения электронной почты, выполнение автоматического действия - переслать, удалить, переместить в заданную папку)
	 

	389. 
	Почтовый клиент
	Организация работы и настройка интерфейса
	Оповещения о входящих сообщениях электронной почты
	 

	390. 
	Почтовый клиент
	Организация работы и настройка интерфейса
	Настраиваемый механизм автоматической архивации и удаления сообщений электронной почты
	 

	391. 
	Почтовый клиент
	Организация работы и настройка интерфейса
	Подключение нескольких почтовых ящиков для работы из единого интерфейса
	 

	392. 
	Почтовый клиент
	Организация работы и настройка интерфейса
	Настройка режима кеширования с заданием периода кеширования с шагом в 1 месяц и возможностью включения кеширования за весь период
	 

	393. 
	Почтовый клиент
	Организация работы и настройка интерфейса
	Настройка кеширования для каждого подключенного почтового ящика
	 

	394. 
	Почтовый клиент
	Организация работы и настройка интерфейса
	Возможность установки цветовых меток (категорий) на сообщения электронной почты, с возможностью создания пользовательских меток и осуществления поиска писем, относящихся к определенной категории
	 

	395. 
	Почтовый клиент
	Организация работы и настройка интерфейса
	Отметка сообщений электронной почты путем установки флажка
	 

	396. 
	Почтовый клиент
	Организация работы и настройка интерфейса
	Создание задачи путем установки флажка, с возможностью просмотра и редактирования текущих задач
	 

	397. 
	Почтовый клиент
	Организация работы и настройка интерфейса
	Просмотр заголовков сообщения электронной почты (техническая информация о письме)
	 

	398. 
	Почтовый клиент
	Поиск сообщений
	Наличие поля поиска с возможностью поиска по заданным критериям во всех подключенных почтовых ящиках
	 

	399. 
	Почтовый клиент
	Поиск сообщений
	Задание области поиска (минимально - поиск во всех элементах, поиск в текущей папке)
	 

	400. 
	Почтовый клиент
	Поиск сообщений
	Поиск по тексту письма, теме письма, адресату
	 

	401. 
	Почтовый клиент
	Поиск сообщений
	Поиск по тексту письма, теме письма, адресату с использованием операторов (минимально -тема, откого, кому, с вложениями) и возможностью указания нескольких операторов
	 

	402. 
	Почтовый клиент
	Поиск сообщений
	Поиск писем имеющих вложения
	 

	403. 
	Почтовый клиент
	Поиск сообщений
	Поиск непрочитанных писем
	 

	404. 
	Почтовый клиент
	Создание и просмотр сообщений
	Отправка сообщений электронной почты одному или нескольким получателям
	 

	405. 
	Почтовый клиент
	Создание и просмотр сообщений
	Возможность добавления получателей в копию
	 

	406. 
	Почтовый клиент
	Создание и просмотр сообщений
	Возможность добавления получателей в скрытую копию
	 

	407. 
	Почтовый клиент
	Создание и просмотр сообщений
	Наличие режима автозаполнения адреса получателя по части введенного имени или адреса
	 

	408. 
	Почтовый клиент
	Создание и просмотр сообщений
	Настройка отсрочки отправки сообщений электронной почты на произвольное время
	 

	409. 
	Почтовый клиент
	Создание и просмотр сообщений
	Использование функции автоответа при получении входящих сообщений электронной почты (минимально - задание произвольного текста, определение времени действия
	 

	410. 
	Почтовый клиент
	Создание и просмотр сообщений
	Редактирование тела письма (минимально - изменение шрифта, размера шрифта, цвета, создание заливки цветом, выравнивание текста по горизонтали, создание отсудив, созданием маркированных и нумерованных списков)
	 

	411. 
	Почтовый клиент
	Создание и просмотр сообщений
	Автоматическое создание нумерованного списка после ввода текста "1."
	 

	412. 
	Почтовый клиент
	Создание и просмотр сообщений
	Добавление гиперссылок на адрес в сети Интернет и ссылок на адрес электронной почты с указанием замещающего текста
	 

	413. 
	Почтовый клиент
	Создание и просмотр сообщений
	Автоматическое преобразование адреса в сети Интернет и адреса электронной почты в гиперссылку соответствующего вида
	 

	414. 
	Почтовый клиент
	Создание и просмотр сообщений
	Отзыв и замена отправленных сообщений
	 

	415. 
	Почтовый клиент
	Создание и просмотр сообщений
	Уведомление о доставке и прочтении (запрос у адресата подтверждение доставки и (или) прочтения письма)
	 

	416. 
	Почтовый клиент
	Создание и просмотр сообщений
	Возможность прикрепления файлов любого формата, в том числе с поддержкой технологии Drag-and-drop (вставка путем перетаскивания из файловой системы)
	 

	417. 
	Почтовый клиент
	Создание и просмотр сообщений
	Автоматическое распознавание кодировки сообщений, поддержка нескольких языков
	 

	418. 
	Почтовый клиент
	Создание и просмотр сообщений
	Открытие ссылок и вложений прямо из тела сообщения
	 

	419. 
	Почтовый клиент
	Создание и просмотр сообщений
	Просмотр вложений в теле письма (документы офисного пакета, PDF, изображения)
	 

	420. 
	Почтовый клиент
	Создание и просмотр сообщений
	Наличие возможности сохранения всех вложений документа посредством нажатия соответствующей кнопки
	 

	421. 
	Почтовый клиент
	Создание и просмотр сообщений
	Возможность отметки сообщения как непрочитанного
	 

	422. 
	Почтовый клиент
	Создание и просмотр сообщений
	Автоматическое сохранение незавершенных сообщений электронной почты в черновики
	 

	423. 
	Почтовый клиент
	Создание и просмотр сообщений
	Сохранение сообщений электронной почты в отдельный файл
	 

	424. 
	Почтовый клиент
	Создание и просмотр сообщений
	Добавление подписей к сообщениям электронной почты с возможность создания нескольких подписей
	 

	425. 
	Почтовый клиент
	Подсказки перед отправлением сообщения
	Уведомление о попытке "Ответить всем" отправителем на сообщение, полученное им в скрытой копии
	 

	426. 
	Почтовый клиент
	Проверка правописания
	Проверка орфографии в процессе набора текста (в том числе, слитное (раздельное) написание не с глаголами, проверка по встроенным и добавляемым словарям, написание частиц)
	 

	427. 
	
	
	Проверка пунктуации в процессе набора текста (в том числе, прямая речь, согласование глагола, причастный и деепричастный обороты)
	 

	428. 
	
	
	Выделение в качестве ошибки повторяющихся слов
	 

	429. 
	
	
	Проверка орфографии и пунктуации для различных языков (минимально - русский, английский)
	 

	430. 
	
	
	Подчеркивание слов (словосочетаний) в которых по результатам проверки выявлены
	 

	431. 
	
	
	Предложение в контекстном меню корректных вариантов написания слов (словосочетаний) в которых по результатам проверки выявлены ошибки
	 

	432. 
	Почтовый клиент
	Календарь
	Возможность ведения личного календаря, а также использование совместных календарей и календарей ресурсов
	 

	433. 
	Почтовый клиент
	Календарь
	Возможность просматривать и (или) управлять календарем других работников (передача полномочий)
	 

	434. 
	Почтовый клиент
	Календарь
	Создание событий с указанием времени события, местоположения, темы собрания и участников события
	 

	435. 
	Почтовый клиент
	Календарь
	Направление сообщений электронной почты (приглашений) участникам события, содержащих информацию о предстоящем событии, об изменениях события и отмене
	 

	436. 
	Почтовый клиент
	Календарь
	Создание повторяющихся событий с произвольным интервалом повторения
	 

	437. 
	Почтовый клиент
	Календарь
	Уведомление о предстоящем событии с возможностью промежутка времени до наступления события в который должно быть осуществлено уведомление
	 

	438. 
	Почтовый клиент
	Календарь
	Возможность внесения в календарь официальных праздников
	 

	439. 
	Почтовый клиент
	Управление контактной информацией
	Ведение глобальной адресной книги организации
	 

	440. 
	Почтовый клиент
	Управление контактной информацией
	Автоматическое добавление адресатов в персональную адресную книгу
	 

	441. 
	Почтовый клиент
	Управление контактной информацией
	Возможность запуска адресной книги из окна создания сообщения электронной почты
	 

	442. 
	Почтовый клиент
	Управление контактной информацией
	Создание (изменение, удаление) списков (групп) рассылки с возможностью делегирования права использования списка рассылки
	 

	443. 
	Почтовый клиент
	Управление контактной информацией
	Просмотр карточки контакта с информацией о структурном подразделении, должности, контактном телефоне
	 

	444. 
	Почтовый клиент
	Управление контактной информацией
	Просмотр "иерархии организационной структуры" (подчиненности) адресата (на основе данных из каталога пользователей почтовой системы или из каталога пользователей системы идентификации, аутентификации, авторизации пользователей)
	 

	445. 
	Почтовый клиент
	Дополнительные функции
	Делегирование доступа к почте и календарю с указанием привилегий доступа
	 

	446. 
	Почтовый клиент
	Дополнительные функции
	Подписание сообщений электронной почты с использованием квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи (при условии установки криптопровайдера)
	 

	447. 
	Почтовый клиент
	Дополнительные функции
	Возможность объединения пользователей в группы в рамках административного интерфейса
	 

	448. 
	Почтовый клиент
	Средства разработки
	Включение режима записи действий пользователя (сценариев) посредством нажатия кнопки на панели инструментов или в соответствующем меню. Запись должна осуществляться с использованием встроенного объектно-ориентированного языка программирования
	 

	449. 
	Почтовый клиент
	Средства разработки
	Наличие встроенного объектно-ориентированного языка программирования, поддерживающего стандартные конструкции языков программирования (в том числе, массивы, циклы, условные ветвления), работу с процедурами, функциями, объектами (в том числе, свойствами, событиями и методами объектов)
	 

	450. 
	Почтовый клиент
	Средства разработки
	Наличие встроенного редактора программного кода с подсветкой синтаксиса для работы со встроенным объектно-ориентированным языком программирования, позволяющим в том числе создавать иерархию модулей, просматривать и изменять свойства объектов
	 

	451. 
	Почтовый клиент
	Средства разработки
	Наличие описания встроенного языка программирования (минимально - включающего описание синтаксических конструкций, событий и методов стандартных объектов офисного пакета)
	 

	452. 
	Почтовый клиент
	Средства разработки
	Наличие описания интерфейса программирования приложений (API)
	 

	453. 
	Почтовый клиент
	Средства разработки
	Наличие у офисного пакета объектов, библиотек или интерфейса программирования приложений, позволяющих сторонним приложениям использовать функциональные возможности офисного пакета, в том числе вызывать приложения офисного пакета, создавать текстовые документы и электронные таблицы посредством вызова шаблонов, отправлять сообщения электронной почты
	 

	454. 
	Векторный графический редактор, редактор диаграмм и блок-схем.


	Схемы и диаграммы
	Рецензирование схем с возможностью указания комментариев (примечаний; более к одного) к отдельным элементам схем;
	

	455. 
	Векторный графический редактор, редактор диаграмм и блок-схем.
	Схемы и диаграммы
	Включение в диаграммы комплексных фигур и быстрая корректировка содержания и оформления подфигур, а также добавление подфигур без необходимости редактирования стиля, содержания и размещения каждой подфигуры в отдельности;
	

	456. 
	Векторный графический редактор, редактор диаграмм и блок-схем.
	Схемы и диаграммы
	Автоматическая перестройка соединительных линий при перемещении элементов, соединенных линией; возможность настройки скругленных углов соединительных линий в целях повышения удобочитаемости схем средней и высокой сложности;
	

	457. 
	Векторный графический редактор, редактор диаграмм и блок-схем.
	Схемы и диаграммы
	Автоматизированное построение схем организационной структуры организации-Заказчика (и/или структурных подразделений, подчиненных организаций) на основе внешних источников данных (текстовые файлы, xls/xlsx-файлы, ODBC-источники и прочие), содержащих атрибутированные данные о подразделениях и сотрудниках;
	

	458. 
	Векторный графический редактор, редактор диаграмм и блок-схем.
	Схемы и диаграммы
	Построение диаграмм в виде временных шкал (в т.ч. более одной шкалы в составе одной схемы) для отображения хода организационных процессов; с возможностью графического указания настраиваемых интервалов, с динамической корректировкой дат интервалов при перетаскивании мышью;
	

	459. 
	Векторный графический редактор, редактор диаграмм и блок-схем.
	Схемы и диаграммы
	Построение диаграмм Ганта, включая динамическое изменение элементов диаграммы при изменении параметров (даты начала/окончания, продолжительность) задач, связывание задач, изменение параметров задач при перетаскивании мышью шкалы задачи или границы шкалы задачи;
	

	460. 
	Векторный графический редактор, редактор диаграмм и блок-схем.
	Схемы и диаграммы
	Использование наборов готовых графических примитивов – фигур, образцов чертежей и шаблонов для организаций, управления процессами, схемы бизнес-процессов, схемы (объектов) ИТ-инфраструктуры, схемы инженерной инфраструктуры и других сфер деятельности.
	

	461. 
	Векторный графический редактор, редактор диаграмм и блок-схем.
	Схемы и диаграммы
	Схемы мозгового штурма
	

	462. 
	Векторный графический редактор, редактор диаграмм и блок-схем.
	Схемы и диаграммы
	Схема причинно-следственных связей
	

	463. 
	Векторный графический редактор, редактор диаграмм и блок-схем.
	Схемы и диаграммы
	Функциональная блок-схема/дорожка
	

	464. 
	Векторный графический редактор, редактор диаграмм и блок-схем.
	Схемы и диаграммы
	Организационные диаграммы
	

	465. 
	Векторный графический редактор, редактор диаграмм и блок-схем.
	Схемы и диаграммы
	Схемы управления проектами, включая временные шкалы, календари, диаграмму Ганта и диаграмму PERT
	

	466. 
	Векторный графический редактор, редактор диаграмм и блок-схем.
	Форматирование
	Автоматическое выравнивание и изменение интервалов для правильного размещения всех элементов внутри схемы или выделенной области одним щелчком мыши
	

	467. 
	Векторный графический редактор, редактор диаграмм и блок-схем.
	Схемы и диаграммы
	Контейнеры для логической и визуальной группировки связанных фигур
	

	468. 
	Векторный графический редактор, редактор диаграмм и блок-схем.
	Форматирование
	Копирование и вставка для вставки фигур в нужное место на странице
	

	469. 
	Векторный графический редактор, редактор диаграмм и блок-схем.
	Форматирование
	Динамическая сетка для более точного и удобного размещения фигур относительно друг друга
	

	470. 
	Векторный графический редактор, редактор диаграмм и блок-схем.
	Форматирование
	Добавление и удаление фигур с возможностью автоматического выравнивания и изменения интервалов
	

	471. 
	Векторный графический редактор, редактор диаграмм и блок-схем.
	Форматирование
	Предварительный просмотр изменений форматирования для просмотра тем, выравнивания и размещения элементов перед их применением
	

	472. 
	Векторный графический редактор, редактор диаграмм и блок-схем.
	Форматирование
	Автоподбор размера страниц для создания более крупных схем с использованием расширяемого полотна, размер которого автоматически изменяется в зависимости от потребностей
	

	473. 
	Векторный графический редактор, редактор диаграмм и блок-схем.
	Форматирование
	Мини-панель инструментов "Экспресс-фигуры" для добавления наиболее распространенных фигур одним щелчком мыши, не покидая страницу документа
	

	474. 
	Векторный графический редактор, редактор диаграмм и блок-схем.
	Форматирование
	Набор элементов "Экспресс-фигуры", содержащий фигуры из области "Экспресс-фигуры" всех открытых наборов элементов в одном удобном представлении
	

	475. 
	Векторный графический редактор, редактор диаграмм и блок-схем.
	Форматирование
	Окно "Фигуры", упрощающее поиск и выбор необходимых фигур и наборов элементов
	

	476. 
	Векторный графический редактор, редактор диаграмм и блок-схем.
	Форматирование
	Коллекция тем для быстрого создания эффектных схем с помощью предустановленных тем
	


В ходе демонстрации представитель Заказчика выполняет задания сценариев и фиксирует полученные результаты. 
ПРИЛОЖЕНИЕ №3
К ТЕХНИЧЕСКИМ ТРЕБОВАНИЯМ

Требования к сметному ценообразованию
  Приложение № 1

К Приложению № 2 к Техническим требованиям.

Требования к оформлению и составлению

сметной документации на выполнение работ/услуг

1. Сметы на выполнение работ/услуг составлять на основании технических требований (технического задания) заказчика, графиков производства работ.

2. Стоимость работ/услуг определять на основе сметных нормативов и расценок, внесенных в Федеральный реестр сметных нормативов.

3. Сметную документацию необходимо представлять в форматах: ПК «Гранд-смета» (в случае определения стоимости работ по расценкам сметно-нормативной базы), «Excel», «рdf» (с визами ответственных специалистов Исполнителя).

4. В сметах округлять итого построчно до начисления НДС, величину НДС и итоговую сумму с учетом НДС указывать с копейками.

5. Стоимость работ, цены на которые отсутствуют в сборниках, внесенных в Федеральный реестр сметных нормативов, возможно определять сметным расчетом по себестоимости и сложившемуся уровню рентабельности (форма 3п) по согласованию с Заказчиком.

6. При необходимости, командировочные расходы подтверждаются отдельным предварительным расчетом, включающим:

· расходы по проезду к месту служебной командировки и обратно к месту постоянной работы: самолет–эконом-класс, поезд-купе;

· суточные – не более 700 руб./сутки на 1 чел., суточные сверх установленного норматива компенсируются подрядчиком за счет рентабельности. Размер суточных командировочных расходов определить в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 г. N 216-ФЗ с 1 января 2008 года при оплате работодателем налогоплательщику расходов на командировки внутри страны, подлежащий налогообложению, не включаются суточные, выплачиваемые в соответствии с законодательством РФ.

· расходы по найму жилого помещения (проживание) - не более 3500 руб./сутки.

Данные лимиты могут быть пересмотрены в зависимости от региона расположения объекта работ (по согласованию с ДЗ на этапе заключения договора/дополнительного соглашения).

Приложение № 1

к Требованиям к оформлению и составлению сметной документации 

ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

по заполнению формы 3п

1. При составлении сметного расчета по трудозатратам (форма 3п), обоснование расчета трудозатрат представляется заказчику по его просьбе. Сметные расчеты составляются в ценах текущего периода.

2. Расчетом по трудозатратам (форма 3п) рекомендуется определять стоимость работ, цены на которые отсутствуют в сборниках, внесенных в Федеральный реестр сметных нормативов.

3. Форма сметы для определения затрат по себестоимости и уровню рентабельности (форма 3п) приведена в образце 3П Приложения 2.

4. Особенности заполнения формы 3п.

Раздел 1. Расчет заработной платы:

· в графе 1 приводится нумерация выполняемых работ;

· в графе 2 приводится наименование выполняемых работ;

·  в графе 3 указывается количество привлекаемых работников;

· в графе 4 указывается наименование должности (при необходимости с указанием конкретных фамилий) работников, участвующих в выполнении каждой из приведенных работ в графе 2 работ;

· в графе 5 для каждой должностной группы (при необходимости с указанием конкретных фамилий) работников, участвующих в выполнении данной работы, указывается общее количество рабочих дней, необходимых данной квалификационной группе для её выполнения; рабочее время не должно превышать значений, определенных по временным нормам;

· в графе 6 приводятся данные по стоимости 1 человеко-дня в рублях по категориям работников. Стоимость 1 человеко-дня непосредственных исполнителей приводится по штатному расписанию основного производственного персонала исходя из установленных в нем окладов, а также выплат стимулирующего и компенсирующего характера, установленных Положением о премировании работников предприятия (без учета ЕСН).

· в графе 7 указывается заработная плата в рублях (результат перемножения граф 5 и 6);

Данные по количеству человек, дней и категорий непосредственных исполнителей, приведенные в графах 3, 4, 5, указываются в соответствии с экспертной оценкой трудоемкости этих работ, выполненных главным инженером проекта, или на базе имеющихся в организации проработок, определяющих нормативы их трудоемкости.

Раздел 2. Расчет стоимости выполнения работ

· в пункте 2.1 указывается процент заработной платы производственного персонала в составе себестоимости (без учета субподрядных работ), находящийся в пределах не менее 30%–уточняется по данным организации в соответствии с бизнес-планом. Данные по оплате труда, процент заработной платы в составе себестоимости, уровень рентабельности организации принимаются в соответствии с плановыми показателями на соответствующий период выполнения работ и утверждаются внутренним документом организации.

· в пункте 2.2 производится расчет себестоимости работ на основании выполненного в разделе 1 расчета заработной платы и ее процента в составе себестоимости работ (отношение итога графы 7 раздела 1 к пункту 2.1);

· в пункте 2.3 указывается уровень рентабельности (размер сметной прибыли), принимается по данным организации в соответствии с финансовым планом;

· уровень рентабельности по отношению к себестоимости может составлять до 15%.

К сметной документации необходимо приложить все справочные данные по вышеуказанным экономическим характеристикам предприятия в виде официальной справки (образец в Приложении №1 к пояснительной записке по заполнению формы 3П).

Раздел 3. Предварительный расчет командировочных расходов (в случае необходимости).

Командировочные расходы включаются в сметный расчет отдельной строкой (пункт 3 формы 3П) по отдельно выполненному предварительному расчету с расшифровкой затрат на проезд, проживание, суточные расходы. Размер расходов на проезд и стоимость проживания в гостинице определяется на момент составления предварительного расчета.

Размеры возмещения расходов, связанных со служебными командировками, определяются коллективным договором и/или локальным нормативным актом организации–исполнителя, но не выше нормативов возмещения расходов, связанных со служебными командировками, установленных локальным нормативным актом организации–заказчика.

Лимиты командировочных расходов:

· суточные-700 руб./сутки;

· проживание-3500руб./сутки;

· проезд: поезд (купе) или самолет (класс – эконом).

Данные лимиты могут быть пересмотрены в зависимости от региона расположения объекта работ (по согласованию с ДЗ на этапе заключения договора/дополнительного соглашения, сметчиками филиала при подписании договора на филиале).

В случае включения командировочных затрат в сметную документацию необходимо прописывать порядок взаиморасчетов по командировочным затратам в договоре.

Приложение №1

к пояснительной записке

 по заполнению формы 3П

СПРАВКА (Образец)от ________ (указать дату составления справки)

Настоящим (Краткое/Полное наименование организации подрядчика/контрагента) сообщает о том, что средняя оплата труда специалистов за рабочий день составляет:

	№ п/п
	Должность специалиста
	Заработная плата в день, в руб.

	1
	(указать должность)
	-

	2
	(указать должность)
	-

	3
	(указать должность)
	-


Доля заработной платы в себестоимости работ, выполняемых собственными силами………  (%)





__

Рентабельность предприятия……………………….. (%)








 

(Должность единоличного исполнительного органа контрагента/подрядчика)



(Краткое/Полное наименование организации) ________________ (ФИО)

м.п

(Главный бухгалтер)




(Краткое/Полное наименование организации контрагента/подрядчика) _________ (ФИО)

м.п

	3 Образец № 3п

Приложение к _____________________________________________

(договору, дополнительному соглашению)

СОГЛАСОВАНО:
УТВЕРЖДАЮ:

СМЕТА № 
на (указать вид работ/услуг)
Наименование организации исполнителя ________________

__________________________________________________________________

Наименование организации заказчика _________________________________

__________________________________________________________________

1. Расчет заработной платы







руб.

№ п.п.

Перечень выполняемых работ

Исполнители

Количество человеко-дней

Средняя оплата труда

за 1 день

Оплата труда (всего)

количество

должность

1

2

3

4

5

6

7

 

 

 

 

 

 

 

Итого заработной платы, в руб. ______________________________________
2. Расчет стоимости выполнения работ

2.1 Процент заработной платы в составе себестоимости, %_______________

2.2 Себестоимость работ ___________________________________________

2.3 Уровень рентабельности, % _____________________________________

Итого ___________________________________________________________

3 Командировочные расходы (при необходимости, по предварительному расчету) _______________________________________________________

Всего (руб.) ______________________________________________________

_________________________________________________________________

(сумма прописью)

Составил:            /должность, организация/                                /подпись/   /расшифровка подписи/
Проверил:            /должность, организация                              /подпись/   /расшифровка подписи/


Приложение к _____________________________________________

(договору, дополнительному соглашению)

	СОГЛАСОВАНО:

	УТВЕРЖДАЮ:




СВОДНАЯ СМЕТА № 
на (указать вид работ/услуг)
Наименование организации исполнителя_________________________________

__________________________________________________________________

Наименование организации заказчика_________________________________

__________________________________________________________________

руб.

	№ п.п.
	Перечень (наименование) выполняемых работ
	Ссылка на № смет и расчетов
	Стоимость работ

	1
	2
	3
	4

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 


Итого по смете ___________________________________________________

(сумма прописью)

Составил:            /должность, организация/                                    /подпись/   /расшифровка подписи/

Проверил:            /должность, организация/                                    /подпись/   /расшифровка подписи/
� Отдельно указать, если ПО не облагается НДС.


� Если в организации функции главного бухгалтера выполняет генеральный директор–ставится только его виза.


Возможно предоставление иной формы справки в соответствии с внутренним документооборотом организации.
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